DECYZJA nr 2 Og

Tsese

KOMENDANTA NADWISLANSKIEGO ODDZIALU STRAZY GRANICZNEJ

im. Powstania Warszawskiego
z dnia / .?grudnia 2024 r.

w sprawie ustalenia procedury zgloszen zewnetrznych

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928),

zwanej dalej ,,ustawa”’, ustala sig, co nastepuje:

Do

§1

przyjmowania zgloszen zewnetrznych, podejmowania dzialan nastgpczych,

w szczegolnosci do wstepnej weryfikacji zgloszen, dalszej komunikacji z sygnalista, w tym

wystepowania o wyjasnienia lub dodatkowe informacje i przekazywanie sygnaliScie informacji

zwrotne] oraz przekazywania zainteresowanym osobom informacji na temat procedury

zgloszen zewngtrznych wyznacza si¢ upowaznionych pracownikow 1 funkcjonariuszy

Wydzialu Kontroli Nadwislanskiego Oddzialu Strazy Granicznej, zwanego dalej ,,Wydzialem

Kontroli.”

§2

1. Zgloszenia zewngtrzne moga by¢ przekazywane:

1)

2)

ustnie:

a) na numer telefonu wskazany +48 22500 30 70 na stronie internetowej
Nadwislanskiego Oddziatu Strazy Granicznej w godzinach 7.30-15.30,

b) podczas bezposredniego spotkania z upowaznionymi pracownikami lub
funkcjonariuszami Wydziatu Kontroli zorganizowanego na wniosek sygnalisty
w Nadwislanskim Oddziale Strazy Granicznej ul. Komitetu Obrony Robotnikéw 23,
02-148 Warszawa;

pisemnie:

a) na adres poczty elektronicznej wskazany na stronie internetowej Nadwislanskiego
Oddziatu Strazy Granicznej — zgloszenie.wk.nwosg@strazgranicza.pl,

b) listownie na adres Nadwislanskiego Oddziatu Strazy Granicznej ul. Komitetu Obrony
Robotnikow 23, 02-148 Warszawa z dopiskiem na kopercie ,,Zgloszenie zewngtrzne

syenalisty —w kancelarii nie otwierac”.



2. W przypadku gdy zgloszenie zewngtrzne zostalo przyjgte przez nicuprawnionego

pracownika lub funkcjonariusza Nadwislanskiego Oddzialu Strazy Granicznej, pracownik ten

lub funkcjonariusz jest zobowigzany do:

)

2)

nieujawnienia informacji mogacych skutkowac ustaleniem tozsamosci sygnalisty lub
osoby, ktorej dotyczy zgloszenie;
niezwlocznego przekazania zgloszenia do Wydzialu Kontroli, bez wprowadzania zmian

w tym zgloszeniu.

§3

. Zgloszenie zewngtrzne powinno zawiera¢ imig¢ 1 nazwisko sygnalisty, adres

korespondencyjny lub adres poczty elektronicznej, a takze doktadny opis okolicznosci
stanowiacych naruszenie prawa oraz wskazanie dowoddéw 1 informacji, ktore moga
okazac si¢ pomocne dla wyjasnienia sprawy.

Pracownik lub funkcjonariusz Wydziatu Kontroli niezwtocznie, nie pozniej jednak niz
w terminie 7 dni od dnia przyjecia zgloszenia, potwierdza sygnaliScie przyjgcie
zgloszenia zewngtrznego, chyba zZe sygnalista wystapil z wyraznie odmiennym
wnioskiem w tym zakresie lub sg uzasadnione podstawy by sadzi¢, Zze potwierdzenie

przyjecia zgloszenia zagroziloby ochronie poufnoscei tozsamosci sygnalisty.

§4
Zgloszenie zewngtrzne podlega rozpatrzeniu w przypadku, gdy dotyczy naruszen prawa
w dziedzinie nalezacej do zakresu dzialania Komendanta Nadwislanskiego Oddziatu
Strazy Graniczne;j.
Zgloszenie zewngtrzne podlega niezwlocznemu przekazaniu w przypadku, gdy nie
dotyczy naruszen prawa okre$lonych w ust. 1, nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia
dokonania zgloszenia, a w uzasadnionych przypadkach nie poZniej niz w terminie
30 dni od dnia przyjgcia zgloszenia, do organu publicznego wiasciwego do podjecia
dziatan nastgpczych.
O przekazaniu zgloszenia zewnetrznego do wlasciwego organu publicznego informuje
si¢ sygnaliste.
Informacja o przekazaniu zgloszenia zewngtrznego obejmuje co najmniej wskazanie
organu publicznego, do ktorego zgloszenie zostalo przekazane oraz date przekazania.
Zgloszenia zewngtrznego nie przekazuje sig jezeli zgloszenie nie dotyczy informacji

0 naruszeniu prawa, o czym nalezy poinformowac sygnaliste.



Informacja o odstapieniu od przekazania zgloszenia zewngtrznego zawiera informacjg

o ustaleniach ze wstepnej weryfikacji zgloszenia.

§5
Wstepnej weryfikacji zgloszenia zewnetrznego dokonuja upowaznieni pracownicy lub
funkcjonariusze Wydziatu Kontroli.
Wstepna weryfikacja obejmuje w szczegoélnosci ustalenie, czy zgloszenie dotyczy
informacji o naruszeniu prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania Komendanta
Nadwislanskiego Oddziatu Strazy Granicznej lub ustaleniu wiasciwego organu
publicznego do rozpatrzenia zgloszenia.
W przypadku pozytywnej wstepnej weryfikacji zgltoszenia zewnetrznego upowazniony
pracownik lub funkcjonariusz Wydziatu Kontroli, zwany dalej ,,prowadzacym”,
wszczyna procedure wyjasnienia zgloszonych naruszen, chyba ze bezposrednio po
dokonanym zgloszeniu uzasadnione jest wszczecie innego postgpowania. Wszczgcie 1
prowadzenie takiego postgpowania nastgpuje na podstawie przepisow odrebnych.
Na zadanie prowadzacego kazdy pracownik lub funkcjonariusz NadwiSlanskiego
Oddzialu Strazy Granicznej ma obowigzek udostepni¢ dokumenty i udzieli¢
niezbednych informacji w celu ustalenia wszystkich okolicznosci objetych
zgloszeniem.
Prowadzacy uprawnieni sg do zwracania si¢ do sygnalisty o wyjasnienia lub dodatkowe
informacje w zakresie dotyczacym zgloszenia na adres wskazany do kontaktu.
Jezeli sygnalista sprzeciwia si¢ przestaniu zadanych wyjasnien lub dodatkowych
informacji lub ich przestanie moze zagrozi¢ ochronie poufnosci jego tozsamoSci
odstepuje sig¢ od zadania.
Po zakonczeniu postepowania wyjasniajacego prowadzacy sporzadza sprawozdanie,
w ktorym opisuje stwierdzony stan faktyczny, wnioski co do =zasadnosci lub
niezasadno$ci zgloszenia, a takze przedstawia rekomendacje, co do dalszego
postepowania, w szczeg6lnosci wszczecia postgpowania administracyjnego, karnego,
podjecia dziatania w celu odzyskania $rodkéw finansowych, wprowadzenia dziatan
zaradczych.

§6
Prowadzacy przekazuje sygnaliScie informacjg zwrotna o podjeciu dziatan nastepczych

w terminie nieprzekraczajacym 3 miesigcy od dnia przyjecia zgloszenia zewngtrznego.



2.

D
2)
3)

4)
)
6)
7
8)

9)

W uzasadnionych przypadkach przekazanie informacji zwrotnej moze nastapié
w terminie nieprzekraczajacym 6 miesigcy od dnia przyjecia zgloszenia zewngtrznego,
o czym nalezy poinformowac¢ sygnalist¢ przed uplywem terminu, o ktérym mowa
w ust. 1.

§7
Jezeli w zgloszeniu zewngtrznym dotyczacym sprawy bedacej juz przedmiotem
wczesniejszego zgloszenia przez tego samego lub innego sygnaliste nie zawarto
istotnych nowych informacji na temat naruszen prawa w poréwnaniu z wezesniejszym
zgloszeniem zewngtrznym, mozna nie podejmowacé dziatan nastepczych.
W przypadku okreslonym w ust. 1 prowadzacy informuje sygnaliste¢ o niepodjeciu
dziatan nastgpczych podajac uzasadnienie, a w razie kolejnego zgloszenia, pozostawia
je bez rozpoznania.

§8
W Wydziale Kontroli prowadzony jest rejestr zgtoszen zewnetrznych, ktory obejmuje:
numer zgloszenia;
przedmiot naruszenia prawa;
dane osobowe sygnalisty oraz osoby, ktorej dotyczy zgloszenie, niezbedne
do identyfikacji tych osob;
dat¢ dokonania zgloszenia;
informacj¢ o podjetych dziataniach nastgpezych;
informacj¢ o wydaniu zaswiadczenia, o ktérym mowa w art. 38 ustawy;
datg zakonczenia sprawy;
informacje o niepodejmowaniu dalszych dziatan w przypadku, o ktérym mowa w art.
40 ust. 2, ustawy;
szacunkowg szkod¢ majatkowa, jezeli zostala stwierdzona, oraz kwoty odzyskane
w wyniku postgpowan dotyczacych naruszen prawa bedacych przedmiotem zgloszenia,
o ile te dane sa znane.
Zgloszenia zewnetrzne, w tym zgloszenia anonimowe podlegaja wpisowi do rejestru.
Dane osobowe oraz pozostale informacje zawarte w rejestrze sa przechowywane przez
okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym zakonczono dziatania

nastepcze, lub po zakonczeniu postgpowan zainicjowanych tymi dziataniami.



§9
W przypadku zgloszen anonimowych stosuje si¢ odpowiednio procedure okre$lona w § 5 lub
pozostawia si¢ zgloszenie bez dalszego biegu uzasadniajac przyjecie takiego trybu
postgpowania,
§10
Upowaznieni pracownicy 1 funkcjonariusze Wydzialu Kontroli przekazuja osobom
zainteresowanym informacje na temat procedury zgloszen zewngtrznych:
1) osobiscie w siedzibie komendy Nadwislanskiego Oddziatu Strazy Granicznej, przy ul.
Komitetu Obrony Robotnikow 23, 02-148 Warszawa,
2) telefonicznie na numer wskazany na stronie internetowej Nadwislanskiego Oddziatu
Strazy Granicznej, tj. + 48 22 500 30 70;
3) elektronicznie na adres wskazany na stronie internetowej Nadwislanskiego Oddziatu

Strazy Granicznej: zgloszenie.wk.nwosg(@strazgranicza.pl.

§11

1. Kanaty komunikacji wykorzystywane do obshugi sygnalistow sa niezalezne od kanatow
komunikacji wykorzystywanych w ramach zwyklej dziatalnosci Oddziatu
1 sa one obshigiwane wylacznie przez upowaznionych pracownikow i funkcjonariuszy
Wydziahu Kontroli.

2. Do dokumentacji zwiazanej ze zgloszeniem maja dostgp upowaznieni pracownicy
i funkcjonariusze ~ Wydzialu  Kontroli. Dokumentacja przechowywana jest
w pomieszczeniach Wydziatu Kontroli.

3. Pracownicy i funkcjonariusze Wydzialu Kontroli przetwarzaja dane osobowe
w zwigzku z przyjmowaniem zgloszen zewnetrznych, dokonywaniem ich wstepnej
weryfikacji, oraz podejmowaniem dziatan nastgpczych na podstawie udzielonego
upowaznienia.

4. Dane osobowe przetwarzane w zwiazku z przyjeciem zgloszenia zewngtrznego lub
podjeciem dzialan nastgpczych oraz dokumenty zwiazane z tym zgloszeniem
sa przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym
przekazano zgloszenie zewnetrzne  lub zakonczono dzialania nastgpcze, lub
po zakonczeniu postgpowan zainicjowanych tymi dzialaniami.

5. Pracownicy i funkcjonariusze Wydzialu Kontroli sa obowigzani do zachowania
tajemnicy w zakresie informacji i danych osobowych, ktére uzyskali w ramach

przyjmowania i weryfikacji zgloszen zewnegtrznych lub podejmowania dziatan



nastepezych, takze po ustaniu stosunku pracy i stuzby. Informacje stanowiace tajemnicg
przedsiebiorstwa moga by¢ wykorzystywane wylacznie w celu podjecia dziatan
nastepczych.
§12
Niezaleznie od zgloszen zewnetrznych sygnalista moze dokonywac zgloszen wewngtrznych,

o ktérych mowa w Rozdziale 3 ustawy, do wiasciwych podmiotéw prawnych.

§13
Decyzja wchodzi w zycie z dniem 25 grudnia 2024 r.

KOMENDANT
Nadwislanskiego Oddziatu Strazy Granicznej

im. Powstania Warszawskiego
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UZASADNIENIE

Konieczno$¢ wydania decyzji Komendanta Nadwislanskiego Oddziatu Strazy Granicznej
w sprawie ustalenia procedury zgloszen zewnetrznych wynika z art. 33 ustawy z dnia
14 czerwcea 2024 1. 0 ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r. poz. 928 ). Celem procedury jest
utworzenie systemu informowania o naruszeniach prawa okreslonych w art. 3 ust. 1 ustawy
o ochronie sygnalistow.

Wejscie w  zycie decyzji nie spowoduje dodatkowych skutkow  finansowych

dla budzetu Nadwislanskiego Oddziatu Strazy Graniczne;j.






