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ZARZ ADZENIE NR 56
KOMENDANTA GEOWNEGO STRA ZY GRANICZNEJ

z dnia 25 kwietnia 2014 r.

w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Komerze
Nadwislanskiego Oddziatu Strazy Granicznej imienia Powstania Warszawskiego z sietha
w Warszawie

Na podstawie art. 6 ust. 2 pkt 3 w zuku z art. 3a pkt 3 ustawy z dnia 12Zgziernika 1990 r. o Stegt
Granicznej (Dz. U. z 2011 r. Nr 116, poz. 675, zmpa@m?) zaradza s¢, co nasgpuje:

§ 1.Komendzie Nadwianskiego Oddziatu Stég Granicznej imienia Powstania Warszawskiego
Z siedzila w Warszawie nadajeesiegulamin organizacyjny, stanawy zahcznik do zarzdzenia.

§ 2.1. Traci moc zarglzenie Nr 61 Komendanta Gtownego $yrdranicznej z dnia 28 pdziernika
2005 r. w sprawie nadania regulaminu organizacyin&pmendzie Nadwlanskiego Oddziatu Stéy
Granicznej w Warszawie im. Powstania Warszawsk{€go Urz. KGSG Nr 10, poz. 67, z fr6 zm?).

2. Decyzje, polecenia i wytyczne wydane na podstaaizdzenia, o ktébrym mowa w ust. 1, zachogvuj
moc, o ile nie g sprzeczne z niniejszym zadzeniem.

§ 3.Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem 1 maja 2014 r.

Komendant Gtéwny Stég Granicznej

gen. bryg. SG Dominik Tracz

Y Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zoswdgtoszone w Dz. U. z 2011 r. Nr 117, poz. 677,1¥6, poz.
1015, Nr 171, poz. 1016 i Nr 230, poz. 1371, z 201Rr 627, 664, 769951, z 2013 r. poz. 628, ,6839,
1351 i 1650 oraz z 2014 r. poz. 463, 486 i 502.

27Zmiany tekstu wymienionego zatzenia zostaly ogloszone w Dz. Urz. KGSG z 2008rr5, poz. 34 i Nr 6, poz.
49, 2007 r. Nr 1, poz. 11, Nr 3, poz. 28, Nr 4z.p38i Nr 5, poz. 48, z2008 r. Nr 4, poz. 2#i¥N poz. 67,
z 2009 r. Nr 14, poz. 87,z 2013 r. poz. 7 ora@¥42r. poz. 60.
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 56 Komendanta Gtéwnego
Strazy Granicznej z dnia 25 kwietnia 2014 r.
Regulamin organizacyjny

Komendy Nadwislanskiego Oddziatu Strazy Granicznej
imienia Powstania Warszawskiego z siedziowv Warszawie

Rozdziat 1.
Przepisy ogolne oraz struktura organizacyjna

§ 1.Komenda Nadwglanskiego Oddzialu Stég Granicznej imienia Powstania Warszawskiego
z siedzila w Warszawie, zwana dalej ,komendbddziatu”, jest urgdem podleglym Komendantowi
Nadwilanskiego Oddzialu Stey Granicznej, zwanemu dalej ,Komendantem Oddziakapewniaicym
mu merytorycza, organizacyjna, prawr i kancelaryjno-biurow obstug do sprawnej i skutecznej realizacji
jego ustawowych zadgako terenowego organu StyaGranicznej.

§ 2.Komend, oddziatu kieruje Komendant Oddziatu przy pomocgtgacdédw Komendanta Oddziatu,
gtébwnego ksigowego oraz kierownikdw komérek organizacyjnych kowty oddziatu.

8§ 3.1. W skiad komendy oddzialu wchadkomorki organizacyjne, o ktérych mowa w ust. 2azor
Zespot Stanowisk Samodzielnych.

2. Komoérkami organizacyjnymi komendy oddziad s
1) Wydziat Graniczny;
2) Wydziat Operacyjn&ledczy;
3) Wydziat do Spraw Cudzoziemcow;
4) Wydziat Koordynacji Dziala;
5) Wydziat taczndgici i Informatyki;
6) Wydziat Budownictwa i Gospodarowania Nieruchéoiami;
7) Wydziat Transportu;
8) Wydzial Zaopatrzenia Materiatowego;
9) Wydziat Zabezpieczenia Dzidta
10) Stwba Zdrowia Nadwianskiego Oddziatu Sty Granicznej z siedzibw Warszawie;
11) Pion Gtéwnego Ksgowego;
12) Wydziat Kadr i Szkolenia;
13) Wydziat Ochrony Informacji;
14) Wydziat Analiz, Informaciji i Wspotpracy Milzynarodowej;
15) Wydziat Kontroli i Audytu Wewetrznego;
16) Gsrodek Konferencyjno-Szkoleniowy StsaGranicznej w Otwocku;
17) Strzeony Gsrodek dla Cudzoziemcow w Lesznowoli;
18) Wydziat Zabezpieczenia Technicznego.

3. Zespot Stanowisk Samodzielnych, w sktad kténeghodz radca prawny i kapelan, jest beggguinio
nadzorowany przez Komendanta Oddziatu.

4. Komendantowi Oddziatu bezfyednio podlegaj
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1) kierownik Zespotu Audytu Wevetrznego Wydziatu Kontroli i Audytu Wewgtrznego - funkcjonalnie
niezaleny w zakresie audytu wewtrznego, o ktérym mowa w ustawie z dnia 27 sierpB@09 r.
o finansach publicznych (Dz. U.z 2013 r. poz. 8838 i 1646 oraz z 2014 r. poz. 379), realizyj
zadania, o ktérych mowa w 8§ 20 ust. 1 pkt 16-24;

2) rzecznik prasowy realizagy zadania, o ktérych mowa w § 19 pkt 22-30;
3) osoby, realizajce zadania, o ktérych mowa w § 20 ust. 1 pkt 25-58.

5. Zakres obowizkéw i uprawnié dla oséb, o ktérych mowa w ust. 4, ofee Komendant Oddziatu
w drodze decyzji.

6. Zakres obowizkéw i uprawni@é dla osob petaicych shibe lub zatrudnionych w Zespole, o ktérym
mowa w ust. 4 pkt 1, okéka kierownik tej komorki wewegtrznej w drodze decyzji.

§ 4.Komorka organizacyja komendy oddziatu kieruje:

1) naczelnik przy pomocy swoich zgstéw lub oso6b wyznaczonych — w komérkach organizgch,
o ktéorych mowa w 8 3 ust. 2 pkt 1 -9, 11 - 15 i-11B;

2) kierownik —w komérce organizacyjnej, o ktérepwa w 8§ 3 ust. 2 pkt 10;
3) starszy specjalista — kierownikrodka — w komérce organizacyjnej, o ktérej mowa @&/&st. 2 pkt 16.

8 5.Funkcg Petnomocnika Komendanta Nadlaihskiego Oddzialu Stég Granicznej do Spraw
Ochrony Informacji Niejawnych petni Naczelnik Wydki Ochrony Informacji Komendy Nad$tanskiego
Oddziatu Stray Granicznej, zwanego dalej ,Oddzialem”.

Rozdziat 2.
Szczegotowy zakres zadekomaorek organizacyjnych komendy oddziatu

§ 6.Do szczegbtowego zakresu zad&ydziatu Granicznego nalg:

1) sprawowanie nadzoru oraz analiza, w szczegéinw oparciu o baz ,Systemu Informatycznego
Centralnej Bazy Danych St Granicznej Systemu Wspomagania Kierowania”, zwangalej ,CBD
SG SWK”, sposobu planowania, dokumentowania, ozgavania i realizowania zaflgprzez placowki
Strazy Granicznej w zakresie:

a) ochrony granicy pestwowej i kontroli ruchu granicznego,
b) zapewnienia pogrlku publicznego w zagyu terytorialnym przé&g granicznych,
C) zapewnienia bezpiearswa w komunikacji midzynarodowej,

d) zapobiegania transportowaniu, bez zezwolenia aganego w m§f odrebnych przepiséw przez
graniec paistwowa odpadoéw, szkodliwych substancji chemicznych, nia@nv jadrowych
i promieniotworczych orazrodkéw odurzajcych i substancji psychotropowych, broni, amunicji
i materialtdw wybuchowych,

e) nadzoru Sty Granicznej nad wykonywan przez zarzdzapcego lotniskiem kontral
bezpieczéstwa w komunikaciji lotniczej,

f) prowadzenia rozpoznania pirotechnicznego i radigficji uradzen i materiatdw wybuchowych,

g) poprawnéci i jakosci danych wprowadzanych do baz informatycznych wykstywanych w procesie
ochrony granicy pastwowej i kontroli granicznej;

2) opracowywanie metod i skutecznych form dziatanizakresie, o ktorym mowa w pkt 1;

3) organizowanie wizyt monitoragych w trybie planowym jak i niezapowiedzianym, &l sprawdzania
praktycznego sposobu realizacji zadgrzez placowki Sty Granicznej oraz sposobu ich
ewidencjonowania w CBD SG SWK;

4) sprawowanie nadzoru nad:

a) prowadzeniem przez placowki StyaGranicznej rozpoznania iwspéidziatania z zdzapcymi
lotniskami i stkikbami prowadacymi dziatania na terenie portéw lotniczych,
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b) wspdtdziataniem placéwek Sgsa Granicznej w zakresie realizacji zadav ochronie granicy
panstwowej i kontroli ruchu granicznego oraz ich wsjabdtaniem z placowkami Stra Granicznej
sasiednich oddziatléw Stég Granicznej, ze shbami ochrony granic innych pstw w ramach
obowiazujacych umow i porozumiemiedzynarodowych,

¢) wykorzystaniem i zabezpieczeniem w placéwkachez$t Granicznej stempli kontrolerskich oraz
prowadzeniem ich ewidencji,

d) wykorzystaniem aplikacji programu Bezpieggtsvo w Komunikacji (BWK) oraz jaldwia
i poprawndcia wprowadzanych danych,

e) realizowan przez placéwki Strey Granicznej kontral ruchu drogowego i transportu drogowego,

f) wykonywaniem czynn<ei zleconych przezasly, prokuratury oraz inne wdeiwe organy pastwowe,
atake nad podejmowaniem dziatana skutek odnalezienia danych w Systemie Inforimyoy
Schengen (SIS) oraz winnych bazach danych wykomessych w zwizku z ochroa granicy
panstwowej i kontroh ruchu granicznego;

5) nadzorowanie i przedstawianie propozycji w zal@ewyposaenia oraz efektywnego wykorzystania
sprztu do ochrony granicy patwowej i kontroli ruchu granicznego oraz dopasaa placowek Stéy
Granicznej;

6) prowadzenie pogbowar wyjasniajacych w sprawach:
a) nie zatrzymania sprawcéw grupowych przekraganicy pastwowej wbrew przepisom,

b) innych wanych wydarzé w trakcie realizowania zaflav ochronie granicy psstwowej i kontroli
ruchu granicznego;

7) opiniowanie projektow:
a) budowy irozbudowy infrastruktury shcej do ochrony granicy patwowej w zakresie taktyki
dziataa granicznych,

b) budowy i rozbudowy infrastruktury stacej do kontroli ruchu granicznego w zakresie tebbgio
odpraw,

¢) zmian struktur organizacyjnych jednostek orgacyinych Stray Granicznej,
d) programéw szkolenia i doskonalenia zawodoweg&djonariuszy Stray Granicznej,
€) norm nalenosci sprztu i wyposaenia stiacego do realizacji zaélgionu granicznego;

8) koordynowanie i nadzorowanie wspétpracy prowagy@rzez placowki Stég Granicznej z organami
administracji radowej, jednostkami samamu terytorialnego iinnymi organami kontrolnymi
w zakresie wiéciwosci Wydzialu;

9) koordynowanie realizacji tymczasowego przywra&ontroli granicznej na granicach westirznych;

10) sprawowanie nadzoru nad gromadzeniem i przeamegm informacji z zakresu ochrony granicy
panstwowej i kontroli ruchu granicznego oraz udgsianiem ich wisciwym organom pastwowym
zgodnie z odgbnymi przepisami;

11) sprawowanie nadzoru nad wdavym przydzielaniem dosgpu do systeméw informatycznych
i wykorzystywaniem ich w zakresie ochrony graniaghgiwowej i kontroli ruchu granicznego, w tym
planowania i dokumentowania shy;

12) opracowywanie szczegotowych wytycznych w zdkresnadzoru iwykorzystania systemow
informatycznych #aytkowanych w Oddziale, dagacych we widciwosci Wydziatu, w uzgodnieniu
z wkasciwymi komérkami organizacyjnymi Komendy Gtéwnej&ty Granicznej;

13) sporzdzanie oraz przesylanie, zaspednictwem Zargdu Granicznego Komendy Giéwnej Stya
Granicznej, do zatwierdzenia przez Centralny Orgachniczny Krajowego Systemu Informatycznego
(KSI) upowanienia dla aytkownika indywidualnego do dagiu do KSI oraz wykorzystywania danych
SIS i danych Wizowego Systemu Informacyjnego (VIS);
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14) planowanie i prowadzenie sprawozdawiczdw czsci dotyczicej miernikdw) budetu w uktadzie
paragrafowym i zadaniowym, monitorowanie (w tym lib@mmowanie osiganych rezultatow/produktow)
i ocena realizacji tego buetu oraz ewidencja danychedacych podstaw obliczania wartéci
miernikow.

§ 7.Do szczegotowego zakresu zadalydziatu Operacyjn&ledczego naley:

1) rozpoznawanie, zapobieganie iwykrywanie prgesttv i wykroczé oraz sciganie ich sprawcow
w zakresie wisciwosci Strazy Graniczney;

2) wykonywanie czynrii operacyjno-rozpoznawczych i dochodzenididasczych oraz nadzorowanie
i koordynowanie tych czynsoi w Oddziale;

3) prowadzenie pogbowar w sprawach o wykroczenia i sprawowanie nadzoru pradvadzeniem tych
postpowar w zakresie wigciwosci Wydziatu;

4) prowadzenie werbunkdw celowych oséb udzielgh pomocy Stray Graniczneyj;
5) organizowanie i realizowanie czyrigoniezlzdnych do wdraenia i prowadzenia operacji specjalnych;
6) prognozowanie dynamiki, charakteru i kierunk@gmyen przes¢gpczacia;

7) monitorowanie efektywrsgi wykorzystanych srodkow, metod iform czynroi operacyjno-
rozpoznawczych oraz efektywsud prowadzonych czynioi dochodzeniowdledczych w Oddziale;

8) inicjowanie projektow koordynacyjnych w ramachzyenaci skierowanych na zwalczanie
przestpczaci zorganizowaneyj;

9) organizowanie zabezpieczenia czyuooperacyjno-rozpoznawczych w techpiloperacyja oraz
sprawowanie nadzoru nad jej wykorzystywaniem w Qaldz

10) realizowanie zagaw ramach kryminalnej analizy operacyjnej i Cemteql Bazy Danych Analizy
Kryminalnej ,Analityk” oraz sprawowanie nadzoru naflinkcjonowaniem systemu w zakresie
wihasciwosci Oddziatu;

11) wykonywanie czynrigi techniczno-kryminalistycznych, ekspertyz i opikryminalistycznych oraz
sprawowanie nadzoru nad wykonywaniem tych czyone Oddziale;

12) wspétdziatanie z innymi organami ighami w zakresie rozpoznawania zagfo terroryzmem
i przeciwdziatania tym zaggeniom;

13) koordynacja spraw zg#anych z tworzeniem i gospodarowaniem funduszemaopgym w Oddziale
oraz wydatkowanie i sprawowanie nadzoru nad wydeslkdemsrodkow funduszu operacyjnego;

14) prowadzenie czyngoi w ramach ewidencji operacyjno-rozpoznawczej drdmzeniowdiledczej
w Oddziale oraz sprawowanie nadzoru nad prowadzetakiej ewidencji w Oddziale;

15) gromadzenie i przetwarzanie informacji openmagy¥jedczych uzyskiwanych w wyniku realizacji
czynnaci operacyjno-rozpoznawczych i dochodzeniaiexiczych;

16) prowadzenie magazynéw dowodow rzeczowych oeazdr nad funkcjonowaniem tych magazynéw
w Oddziale;

17) wspétpraca z krajowymi oraz zagranicznymi ihstjami, organami ipodmiotami w zakresie
niezlzdnym do prawidtowego wykonywania zadé/ydziatu;

18) realizowanie czynioi w przedmiocie wydawania funkcjonariuszom Oddziaipowanien do
nakladania grzywien w drodze mandatu karnego wezigmviaciwosci Wydziatu;

19) planowanie i prowadzenie sprawozdawiczqw czsci dotycace] miernikow) budetu w uktadzie
paragrafowym i zadaniowym, monitorowanie (w tym mmmowanie osiganych rezultatow/produktow)
i ocena realizacji tego buaedtu oraz ewidencja danychedacych podstaw obliczania wartéci
miernikow.

8§ 8.Do szczegotowego zakresu zad&ydziatu do Spraw Cudzoziemcéw nale
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1) koordynacja prowadzenia stalego monitoringu Wwesie legalnéci pobytu, wykonywania pracy przez
cudzoziemcow, prowadzenia dziatladnbgospodarczej przez cudzoziemcow, powierzaniaonwylwania
pracy cudzoziemcom w terytorialnym zggi dziatania Oddziatu;

2) wspieranie dziata organizowanych przez placéwki StyaGranicznej w zakresie przeprowadzania
kontroli legalndci pobytu, wykonywania pracy przez cudzoziemcowpwadzenia dziatalrioi
gospodarczej przez cudzoziemcow, powierzania wyk@amnya pracy cudzoziemcom;

3) prowadzenie pogbowar administracyjnych w sprawie zobawaywania cudzoziemcow do powrotu
w przypadkach ina zasadach ckoeych w ustawie z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoezach
(Dz. U. poz. 1650);

4) prowadzenie, na wniosek cudzoziemca, ggastrar administracyjnych w sprawie przedénia terminu
dobrowolnego powrotu okékwnego w wydanej mu decyzji o zoba&aniu cudzoziemca do powrotu;

5) prowadzenie, na wniosek cudzoziemca, ¢msvar administracyjnych w sprawie coégia,
orzeczonego w decyzji 0 zobawaniu go do powrotu, zakazu ponownego wjazdu ngtaeum
Rzeczypospolitej Polskiej lub na terytorium Rzeamymlitej Polskiej iinnych pstw obszaru
Schengen;

6) ustalanie, w drodze decyzji administracyjnejseiasci kosztéw zwazanych z wydaniem i wykonaniem
decyzji o zobowjzaniu cudzoziemca do powrotu oraz podmiotow ohpanych do ich pokrycia,
z zastrzeeniem 8 22 pkt 18;

7) ustalanie, wdrodze decyzji administracyjnej, sekcici kosztow zwizanych z wydaniem
i przymusowym wykonaniem decyzji o wydaleniu obyeat UE lub cztonka rodziny nietacego
obywatelem UE z terytorium Rzeczypospolitej Pagki

8) prowadzenie pogbowar w sprawie udzielenia i cofggia cudzoziemcowi zgody na pobyt ze vextfiw
humanitarnych oraz zgody na pobyt tolerowany;

9) wydawanie i uniewanianie kart pobytu cudzoziemcom, ktérym udzielogody na pobyt ze wzellow
humanitarnych oraz dokumentéw potwierdegich posiadanie zgody na pobyt tolerowany o nazwie
»Zgoda na pobyt tolerowany” cudzoziemcom, ktoryneietbno zgody na pobyt tolerowany, azak
sprawowanie nadzoru w tym zakresie nad placowkdrakysGraniczneyj;

10) wydawanie Zaviadczé o utracie lub zatrzymaniu karty pobytu cudzoziemktdremu udzielono
zgody na pobyt ze wzgloéw humanitarnych albo dokumentu ,zgoda na poblgrowany”, a take
sprawowanie nadzoru w tym zakresie nad placowkdrakysGraniczneyj;

11) wydawanie postanowiev sprawie zastosowania wobec cudzoziegnodkdéw w postaci:
a) zgtaszania siw okrelonych odstpach czasu do wskazanego organuz8téranicznej,

b) wptaty zabezpieczenia pieanego w okrélonej wysokdci, nie nizszej nz dwukrotngé minimalnego
wynagrodzenia przewidzianego w przepisach o mimgmalwynagrodzeniu za prac

) przekazania dokumentu podydo depozytu wskazanemu organowi,
d) zamieszkiwania w wyznaczonym miejscu
- do czasu wykonania decyzji o zobawraniu cudzoziemca do powrotu;

12) wystpowanie z wnioskiem do wdaiwego gdu o0 umieszczenie cudzoziemca w stargym arodku
lub zastosowanie wobec niego aresztu dla cudzodermc

13) wystpowanie z wnioskiem do wdaiwego gdu w celu ustanowienia opiekuna prawnego dla
pozostajcych bez opieki matoletnich cudzoziemcédw, wobecrydd prowadzone as postpowania
administracyjne oki&one w ustawie z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzozech oraz ustawie z dnia
13 czerwca 2003 r. o udzielaniu cudzoziemcom oghroa terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. z 2012 r. poz. 680 oraz z 2013 r. poz. 1650

14) wnioskowanie do aslu o0 umieszczenie w placéwce opigkmo — wychowawczej matoletniego
cudzoziemca przebywajego na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej beiekip
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15) wnioskowanie do wiagiwego wojewody o cofetie zgody na pobyt staty lub coécie zezwolenia na
pobyt rezydenta dtugoterminowego UE;

16) maliwos¢ wyskpowania z wnioskami do wdeiwego ddu rejonowego O ukaranie 0sOb
odpowiedzialnych za naruszenie przepisow ustawgia @0 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (Dz. U.z 2013 r. poZ46 z pgn. zm?) oraz ustawy z dnia 15 czerwca
2012 r. o skutkach powierzenia wykonywania pracgizoziemcom przebywagym wbrew przepisom
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. po&9);

17) wspétdziatanie w zakresie prowadzenia kontri@galnagci pobytu iwykonywania pracy przez
cudzoziemcow, prowadzenia dziatladnbgospodarczej przez cudzoziemcow, powierzaniaonwylwania
pracy cudzoziemcom z organami administracji pubk§z w szczegolriei z Polich, Pastwowg
Inspekci Pracy, Stuba Celra, Zakladem UbezpiecaeSpotecznych, uezlami kontroli skarbowej oraz
zwiazkami zawodowymi i organizacjami pracodawcoéw;

18) przyjmowanie wnioskéw o nadanie statusu ugbpd w tym od cudzoziemcow przebyweych
w areszciesledczym lub zaktadzie karnym znajdaych s w terytorialnym zagsgu dziatania Oddziatu
oraz wydawanie cudzoziemcom, od ktérych pgryj wniosek o nadanie statusu uchod
tymczasowych Zaviadcze tozsamdci cudzoziemca;

19) prowadzenie pagtowar mandatowych w sprawach o wykroczenia wyrikggh z zakresu zada
realizowanych przez Wydziat;

20) przeprowadzanie wywiadévirodowiskowych w toku pogpowan prowadzonych na podstawie
przepisOw ustawy z dnia 12 grudnia 2013 r. o cugzozach jako wsparcie dla dziata tym zakresie
przeprowadzanych przez placowki Syr&ranicznej;

21) ustalanie w toku pagtowai prowadzonych na podstawie przepiséw ustawy z tiBigrudnia 2013 r.
o cudzoziemcach miejsca pobytu pmatka lub innego cztonka rodziny cudzoziemca, adaksoby,
z ktéra cudzoziemcaakza wigzi o charakterze rodzinnym jako wsparcie dla daialatym zakresie
przeprowadzanych przez placéwki Str&ranicznej;

22) sprawdzanie lokalu we wskazanym przez cudzazemiejscu jego pobytu, w przypadku ctomym
w ustawie z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcglto wsparcie dla dziada w tym zakresie
przeprowadzanych przez placéwki Str&ranicznej;

23) wydawanie decyzji o uniewaieniu zezwolenia na przekraczanie granicy w ramatego ruchu
granicznego, w wyniku stwierdzenia okolicZop okreslonych w ustawie z dnia 12 grudnia 2013r.
0 cudzoziemcach;

24) prowadzenie pogiowan administracyjnych w sprawie cofgia i uniewanienia wizy Schengen lub
wizy krajowej w przypadkach i na zasadach ékm@ych w przepisach unijnych i krajowych;

25) udzielanie wigciwym wojewodom informacji w sprawach rozpatrywanyprzez nich wnioskow
cudzoziemcOw o0 udzielenie zezwolenia ha pobyt eczgseezwolenia na pobyt staty lub zezwolenia na
pobyt rezydenta diugoterminowego UE oraz zarejestnie pobytu obywateli UE i czionkoéw ich
rodzin;

26) prowadzenie skfadnicy akt osobowych cudzoziemaoaz bieaca aktualizacja komputerowego zbioru
danych o cudzoziemcach ubiegajch st 0 zezwolenie na pobyt czasowy, zezwolenie na pstayy lub
zezwolenie na pobyt rezydenta diugoterminowego W&z azarejestrowanie pobytu obywateli UE
i cztonkow ich rodzin w terytorialnym zagju dziatania Oddziatu;

27) biezaca analiza dokumentacji zionej przez cudzoziemcéw do tawego wojewody w sprawach
wnioskéw o udzielenie zezwolenia na pobyt czas@eywolenia na pobyt staty lub zezwolenia na pobyt
rezydenta diugoterminowego UE oraz zarejestrowaoli/tu obywateli UE i cztonkdw ich rodzin;

28) realizowanie czynnsoi zwigzanych z przeciwdzialaniem przgsstwu handlu lugmi w ramach
postpowar administracyjnych w stosunku do ofiar tego prgestiva;

DZmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaigtoszone w Dz.U.z 2013r. poz. 675, 829, 1623,
1645 i 1650.
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29) informowanie Komendanta Gtéwnego S$SjraGranicznej o zasadid wystpienia z wnioskiem
o wydalenie obywatela UE lub czlonka rodziny négdzego obywatelem UE oraz przygotowanie
projektu takiego wniosku;

30) gromadzenie  danych dldowych dotycacych poszczegélnych  zjawisk  migracyjnych
odzwierciedlajcych aktuala sytuacg migracyjra w terytorialnym zasigu dziatania Oddziatu w postaci
tzw. mapy cudzoziemcédw, na zasadach g&rgich w odebnych przepisach;

31) sprawowanie nadzoru nad wykonywaniem przez kaoiametow placowek Stzg Granicznej zada
nalezacych do widciwosci Wydziatu, w szczegélréai dotyczcych:

a) warunkéw przekraczania granicy przez cudzoziemoéaz posipowar administracyjnych w tych
sprawach,

b) wykorzystania systemow informacyjnych, w szczegii VIS,
¢) wydawania wiz,

d) prowadzenia pogbowar administracyjnych w sprawie coégia i uniewanienia wizy Schengen lub
wizy krajowej w przypadkach i na zasadach ékm@ych w przepisach unijnych i krajowych,

e) przyjmowania wnioskéw o nadanie statusu uebpd

f) nakazu przebywania cudzoziemca w dlarym miejscu do czasu opuszczenia terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zakazu opuszczania stgtlowietrznego oraz nakazu opuszczenia
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej na poktadzimdgo statku powietrznegoznien, na ktérym
przybyt,

g) nakladania kary administracyjnej na przemika,

h) realizacji postanowifeuméw o przyjmowaniu i przekazywaniu osob przebyesaih bez zezwolenia,

i) realizacji przepisébw rozpogdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr B0%3 z dnia
26 czerwca 2013r. wsprawie ustanowienia kryteriGwnechanizméw ustalania fgtwa
cztonkowskiego odpowiedzialnego za rozpatrzenieosku o udzielenie ochrony gaizynarodowe;j
zlozonego w jednym z gastw cztonkowskich przez obywatelafigwa trzeciego lub bezfstwowca
(Dz. Urz. UE L 180 z 29.06.2013 r., str. 31),

j) zatrzymywania o0sOb w trybie iprzypadkach dkwaych w ustawie zdnia 12 grudnia 2013r.
o cudzoziemcach iustawie z dnia 13 czerwca 2008 udzielaniu cudzoziemcom ochrony na
terytorium Rzeczypospolitej Polskigj,

k) organizacji przyjmowania i pobytu os6b w pomizniach przeznaczonych dla oséb zatrzymanych,
[) kontroli legalndci pobytu cudzoziemcow,
m) zobowhzania cudzoziemcéw do powrotu,

n) prowadzenia, na wniosek cudzoziemca, qEmstai administracyjnych w sprawie przedania
terminu dobrowolnego powrotu okienego w wydanej mu decyzji o zobawéaniu do powrotu,

0) prowadzenia, na wniosek cudzoziemca, gmst/aa administracyjnych w sprawie co#gia
orzeczonego w decyzji o zobawaniu go do powrotu zakazu ponownego wjazdu natceon
Rzeczypospolitej Polskiej lub na terytorium Rzeaxymolitej Polskiej iinnych pesstw obszaru
Schengen,

p) prowadzenia pogbowar w sprawie udzielenia i cofggia cudzoziemcowi zgody na pobyt ze
wzgledéw humanitarnych oraz zgody na pobyt tolerowany,

q) przeprowadzania wywiadosrodowiskowych,

r) ustalania miejsca pobytu mahka lub innego cztonka rodziny cudzoziemca, adabsoby, z KtGy
cudzoziemcaalcza wiezi o charakterze rodzinnym,

s) sprawdzania lokalu we wskazanym przez cudzoaemiejscu jego pobytu,
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t) kontroli legalndci wykonywania pracy przez cudzoziemcow, prowadzetriatainéci gospodarczej
przez cudzoziemcow, powierzania wykonywania pragjzoziemcom,

u) prowadzonego przez placowki StyaGranicznej rozpoznania w celu ujawniania, zapgéoa
i zwalczania narusseprzepisOw dotycrych zasad wjazdu i pobytu cudzoziemcéw na tenytori
Rzeczypospolitej Polskiej;

32) koordynowanie przedsvzi¢é¢ zwiazanych z rozpoznaniem migracyjnym;

33) koordynowanie, ocena i przygotowywanie dla Zduwzdo Spraw Cudzoziemcow Komendy Gtoéwnej
Strazy Granicznej wnioskow o0 wpisanie, wyKlenie iprzedlaenie wpisu danych do wykazu
cudzoziemcow, ktorych pobyt na terytorium Rzeczywditej Polskiej jest niepadany;

34) udziat w przygotowaniu projektow dotyeych wykorzystywaniasrodkow unijnych w ramach
unijnych instrumentéw finansowych oraz funduszy ydmicych uchodstwa oraz powrotow
dobrowolnych i przymusowych;

35) przeprowadzanie bigcych kontroli pomieszczeprzeznaczonych dla 0os6b zatrzymanych znaggah
sie w komendzie oddziatu i placéwkach StyaGranicznej oraz dokumentowanie ich wynikéw;

36) realizowanie przedsiizie¢ zwiazanych z przygotowaniami obronnymi oraz dziata sytuacjach
kryzysowych w zakresie wdaiwosci Wydziatu;

37) planowanie i prowadzenie sprawozdawiczqw czsci dotyczcej miernikdw) budetu w uktadzie
paragrafowym i zadaniowym, monitorowanie (w tym ib@mmowanie osiganych rezultatow/produktow)
i ocena realizacji tego buaedtu oraz ewidencja danychedacych podstaw obliczania wartéci
miernikow.

§ 9.Do szczegbtowego zakresu zad&ydziatu Koordynacji Dziaka nalezy:
1) zapewnienie obstugi administracyjno-biuroweagdéepcyjnej Komendanta Oddziatu oraz jegoegasiw;
2) zapewnienie obstugi Komendanta Oddziatu jakertewego organu St Granicznej;

3) zapewnianie obstugi organizacyjnej odpraw, spgtkarad i konferencji, w tym ralzynarodowych,
oraz podray stuwzbowych funkcjonariuszy i pracownikéw Oddziatu paganicami kraju;

4) organizowanie i koordynowanie uroczystd imprez okolicznéciowych;

5) utrzymywanie kontaktow, na polecenie lub z upovienia Komendanta Oddziatu, z przedstawicielami
terenowych organdw administracjigdowej, samoradu terytorialnego oraz instytucjami fgawowymi
i organizacjami spotecznymi;

6) opracowywanie, przygotowywanie iwytwarzanie enatOw informacyjnych dotyezych Oddziatu
i Strazy Granicznej;

7) dokumentowanie zdanzevaznych dla Oddziatu;

8) planowanie, organizowanie i petnieniezbly dyzurnej operacyjnej w komendzie oddziatu w systemie
ciaglym (24 godziny na dabprzez 7 dni wtygodniu), jako sty nadrzdnej w systemie ship
dyzurnych operacyjnych Oddziatu;

9) koordynowanie na polecenie Komendanta Oddziehlizacji zada wymagajcych wspétdziatania
komérek organizacyjnych komendy oddziatu oraz phaddStray Granicznej;

10) pozyskiwanie, ewidencjonowanie, przetwarzangzekazywanie Komendantowi Oddziatu iinnym
upowanionym osobom oraz sthie dyzurnej operacyjnej Komendanta Gldwnego Btr&ranicznej
niezlzdnych informacji o sytuacji iistotnych wydarzeraczaistniatych w terytorialnym zagu
dziatania Oddziatu, przy wykorzystaniu dgstych shibie dyurnej operacyjnej systemow
informowania o zdarzeniach;

11) utrzymywanie catodobowepdzndici ze shibami dyurnymi operacyjnymi, wchodzymi w skiad
systemu st dyzurnych operacyjnych Stig Granicznej oraz sbami wspoétdziatajcymi;
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12) realizacja czynrigi okreslonych w przepisach w sprawie zasad i form orgami@ota i prowadzenia
poscigbw oraz dziala poscigowych przez SteaGranicza w zakresie wisciwosci Oddziatu;

13) monitorowanie i sprawowanie nadzoru w zakrpsiaienia staby dyzurnej operacyjnej w placowkach
Strazy Granicznej;

14) koordynowanie wspotdziatania Oddzialu z innystizbami, w szczegolioi z Polich, Agench
Bezpieczéstwa Wewntrznego, Sitami Powietrznymi Rzeczypospolitej Pk Zandarmer
Wojskowa, Stwba Celm, Straza Ochrony Kolei oraz Hstwowa Straza Pazarm, w zakresie
przeciwdziatania zageeniom bezpieczestwa publicznego;

15) informowanie wiéciwych jednostek organizacyjnych Sit PowietrznyclzeBzypospolitej Polskiej
0 zaobserwowaniu przez placéwki StraGranicznej statkébw powietrznych i obiektéw latjch
przelatujcych przez granicpaistwowa na matych wysokiciach;

16) wspotpraca z terenowymi organami administrazjdowej, samorgdu terytorialnego i administracji
wojskowej w zakresie planowania dzialabronnych¢wiczen i treningébw obronnych;

17) koordynowanie wspoétdziatania Oddzialu zezsami ochrony granicy matw sisiednich w czasie
realizacji zada, wynikajacych z obowizujacych uméw i porozumie miedzynarodowych,
w szczegolngéci przez bieaca wymiare informacji w systemie s dyzurnych operacyjnych;

18) utrzymywanie w agtej aktualnéci systemu ostrzegania, alarmowania i powiadamiania
funkcjonariuszy petacych stibe i pracownikéw zatrudnionych w Oddziale;

19) odbieranie i przekazywanie sygnatéw alarmowwychzasie podwsszania oraz obsania gotowsci
obronnej w Stray Granicznej, jak rownie sygnatow dotyczcych realizacji przedsivzig¢ z zakresu
zarzadzania kryzysowego;

20) planowanie, koordynowanie idokumentowanie tdaiasit isrodkow Oddzialu w czasie sytuacji
kryzysowych i podczas likwidacji ich skutkow;

21) planowanie dziataoperacyjno-obronnych Oddziatu oraz wykorzystaitia §odkoéw do ich realizacji,
na okres zewgirznego zagreenia bezpieczestwa pastwa lub wojny;

22) koordynowanie przygotowania stanowiska kieraaanw Oddziale w sytuacjach zagemia
bezpieczéstwa pastwa i w czasie wojny;

23) realizacja przedsivzie¢ w ramach przygotowaStrazy Granicznej do militaryzacji;

24) planowanie i koordynowanie dzialamapcych na celu zapewnienie warunkéw do sprawnego
podwyzszania oraz obsania gotowsci obronnej Oddziatu;

25) opracowywanie i utrzymywanie wagtej aktualnéci dokumentacji z zakresu przygotawabronnych
i zaradzania kryzysowego Oddziatu;

26) opracowywanie sprawoztlaanaliz i ocen stanu przygotoiwabronnych i zarmzania kryzysowego
oraz z innych dziedzingolacych we wiaciwosci Wydziatu;

27) monitorowanie i sprawowanie nadzoru, we wspéaldniu z wigciwymi merytorycznie komdrkami
organizacyjnymi komendy oddziatu, nad prowadzenggvidencji i utrzymywaniem zapasow wojennych
w Oddziale;

28) udziat w realizacji zada w ramach systemu wspotpracy cywilno-wojskowej NAT®@/sparcia
Parstwa-Gospodarza” (HNS);

29) planowanie i nadzorowanie prowadzenia szczej@ohrony obiektéw Oddziatu uznanych zazna
dla bezpieczéstwa i obronnéci paistwa;

30) planowanie i realizacjawiczen i treningdbw obronnych oraz innych szkile zakresu przygotovia
obronnych izarmzania kryzysowego dla funkcjonariuszy pedyich shibe i pracownikow
zatrudnionych w Oddziale;
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31) koordynowanie niesionej pomocy przez wydzielaily isrodki Oddzialu, osobom w warunkach
zagraeniazycia i zdrowia oraz ratowania mienia i débr, z wgdgstaniem dogpnychsrodkéw i metod
dziatania, realizowanych na podstawieghairych przepisow;

32) wykonywanie zada lokalnego administratora w zakresie stieinformacji zawartej w zdarzeniach
podlegajcych meldowaniu, przekazywanej przez CBD SG SWK;

33) prowadzenie dokumentacji ghowej z zakresu petnienia ghy dyzurnej operacyjnej Oddzialu za
pomoa CBD SG SWK;

34) nadzor, za pomadCBD SG SWK, nad dokumentowaniem przebiegulstupetnionej w placowkach
Strazy Granicznej w systemie st dyzurnych operacyjnych Oddziatu;

35) wykonywanie zada zwiazanych z obstug w Oddziale systemu rejestracji dce informacji
przekazywanej za prednictwem srodkow hcznaci przewodowej i bezprzewodowej oraz systemu
niejawnej poczty internetowej;

36) udziat, w zakresie wdaiwosci Wydzialu, w tworzeniu krajowego obrazu sytuacgja potrzeby
Europejskiego Systemu Nadzorowania Granic, zwadetg) ,EUROSUR?”;

37) obstuga stacji szyfrowych w komendzie oddziatu.
§ 10.Do szczegotowego zakresu zad&ydziatu taczndici i Informatyki naley:

1) administrowanie zasobami isystemami informatyozi oraz tworzenie nowych, nieginych do
wspomagania ochrony granicyfséwowej, kontroli ruchu granicznego oraz przeptywivgracyjnych;

2) zapewnienie gitosci przetwarzania informacji zawartych w tych sysaemi archiwizowanie ich;
3) administrowanie siegiteleinformatycza Oddziatu, jej fizycznymi zasobami;

4) reagowanie na wszelkiego rodzaju zagroa zwazane z naruszeniem bezpietzisva sieci WAN lub
LAN Oddziatu;

5) lokalne administrowanie systemami isieciami Toraz zabezpieczeniami technicznymi
wykorzystywanymi w Stray Granicznej do ochrony iprzetwarzania informadgjiejawnych
i wrazliwych;

6) dystrybucja materiatdw kryptograficznych;

7) monitoring zdarzei zagrazen w administrowanych sieciach;

8) zapewnienie technicznycliodkow hcznasci i informatyki niezlgdnych do przetwarzania informacji
niejawnych;

9) planowanie i organizowanie systeméw obserwacjhmicznej i radiotechniki przy wspétudziale innych
komorek organizacyjnych komendy oddziatu, wedrde ich do eksploatacji oraz nadzér nad stanem
technicznym i analigich funkcjonowania;

10) utrzymywanie urglzen taczndci, informatyki, obserwacji technicznej, dozoru emitoringu oraz ich
awaryjnego zasilania w sprawdtd zapewniacej chgtos¢ przetwarzania informacji zawartych
w utrzymywanych systemach;

11) organizowanie oraz wykonywanie czysciozwigzanych z planowaniem zaopatrzenia, ewideocfz
likwidacja rzeczowych aktywow matku taczndci, informatyki iobserwaciji technicznejedtacych
w zarzadzie w zakresie niezdnym do ochrony granicy patwowej i kontroli ruchu granicznego na
poziomie okrélonym obowizujacymi standardami i przepisami;

12) wspotpraca z innymi komérkami organizacyjnymiriendy oddziatu przy realizacji zaddotyczcych
przygotowa obronnych i zarmdzania kryzysowego w zakresie wdavosci Wydziatu;

13) planowanie, realizacja zgodnie z planem finauyso i ocena realizacji wydatkéw bgetowych
w uktadzie paragrafowym i zadaniowym.

8 11.Do szczego6towego zakresu zadd@/ydziatu Budownictwa i Gospodarowania Nieruchdoiami
nalezy:
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1) prowadzenie gospodarki rzeczowymi skladnikanajatku Oddziatu oraz Komendy Giéwnej Stya
Granicznej, w zakresie gospodarki:

a) mieszkaniowej i nieruchorfmami,
b) energetyczno — opalowej,
c¢) sprztem kwaterunkowym, ochrony przecivwgawowej, gospodarczym, ngdziami,
d) materiatami jednorazowegayiku;
2) realizowanie zamieragnwestycyjno — remontowych, w tym:
a) opracowywanie programow inwestycyjnych,
b) przygotowywanie planéw inwestycyjnych oraz cenowych,
c) prowadzenie zamierzénwestycyjnych oraz remontowych w systemie wiasmyheconym,
d) rozliczanie inwestycji i remontéw,
e) prowadzenie biacej konserwacji obiektéw stbowych ledacych w administrowaniu Oddziatu,
f) opracowywanie programéw funkcjonalno zytkowych;

3) prowadzenie dokumentacji zwanej z budow, robotami budowlanymi i utrzymaniem obiektéw
budowlanych;

4) administrowanie nieruchorfmami bedacymi w trwaltym zarzdzie Oddziatu orazdolacymi w trwatym
zaradzie i wytkowaniu Komendy Gtownej Stig Graniczneyj;

5) realizowanieswiadczeé wynikajacych z prawa do lokalu mieszkalnego w stosunkuwikdjonariuszy
petniacych shibe w Oddziale, emerytéw i rencistow StyaGranicznej zamieszkatych w terytorialnym
zaskgu dziatania Oddziatu oraz funkcjonariuszy psggch stibe w komdrkach organizacyjnych
Komendy Gtéwnej Stray Granicznej;

6) obstuga administracyjna Internatu Oddziatu;

7) przygotowanie irealizacja planu finansowego amdwier publicznych Oddzialu w zakresie
pozostagcym we wigciwosci Wydziatu;

8) prowadzenie biacej ewidencji i sprawozdawcgd w zakresie wisciwosci Wydzialu;

9) wspotdziatanie z organami administracji adawej isamoradowej oraz innymi instytucjami
panstwowymi i organizacjami pozagdowymi w zakresie wkxiwosci Wydziatu;

10) podejmowanie dziatlazapobiegajcych powstawaniu szkdéd w mieniu Oddziatu oraz teowia ich
likwidacja;
11) podejmowanie dziatazapobiegajcych powstawaniu zapasow nieprawidtowych;

12) wspotdziatanie z komorkami organizacyjnymi Komdg Gtownej Stray Granicznej, a zwlaszcza
z Biurem Techniki i Zaopatrzenia Komendy Giownejradt Granicznej oraz Biurem dcznaci
i Informatyki Komendy Gtownej Stég Granicznej w celu zapewnienia &awej realizacji ich obstugi
w zakresie wiéciwosci Wydzialu;

13) prowadzenie gospodarki magazynowej w Wydzialéym organizowanie funkcjonowania magazynu
Wydzialu inadzor nad przestrzeganiem regulaminganizacyjnego tego magazynu, azeak
prowadzenie biecej ewidencji rzeczowych aktywdw m#iu w magazynie Oddziatu oraz zapewnienie
nalezytych warunkow ich przechowywania, konserwacji praavy;

14) organizowanie procesu zbywania zapasOwedmch i ponadnormatywnych, wycofywania
z wytkowania zlednych materiatéw i spetu oraz ich klasyfikacja i wybrakowanie;

15) realizowanie przedswvzigé zwiazanych z przygotowaniami obronnymi oraz dziatétmow sytuacjach
kryzysowych w zakresie wdaiwosci Wydziatu;
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16) planowanie, realizacja zgodnie z planem finauyso i ocena realizacji wydatkéw bgetowych
w uktadzie paragrafowym i zadaniowym.

§ 12.Do szczegoOtowego zakresu zad&ydziatu Transportu natg:

1) prowadzenie gospodarki transportowej Oddzialtakze na potrzeby obstugi transportowej Komendy
Glownej Stray Granicznej, w tym:

a) strbowym sprztem transportowym,

b) wyposaeniem obstugowo — naprawczym,
¢) materiatami pdnymi i smarami,

d) materiatami technicznymi;

2) przygotowanie irealizowanie planu finansowegaaméwi@é publicznych Oddzialu w zakresie
pozostajcym we wihdciwosci Wydzialu;

3) zabezpieczenie obstugi transportowej Oddzi#arnendy Gtéwnej Sty Granicznej;
4) realizowanie procesu obstugowo — naprawczegespiransportowego;

5) organizowanie s dyspozytorskich celem ewidencjonowania i komtn@nia stanu technicznego
pojazdéw wyjedzajacych, a take sprawdzania stanu tezeosci kierujagcych tymi pojazdami;

6) organizowanie i nadzorowanie wtavych warunkéw przechowywania i zabezpieczaniapdpw;

7) nadzorowanie eksploatacji sghz transportowego wydzielonego do obstugi transpeej Komendy
Glownej Stray Granicznej, komoérek organizacyjnych komendy oaldzi placoéwek Stray Granicznej;

8) realizowanie zakupdw rzeczowych aktywow trwatiydbrotowych oraz zlecanie ustug;
9) prowadzenie ewidencji i sprawozdawgaov zakresie wigciwosci Wydzialu;

10) wspotdziatanie z organami administracji pubieiz i innymi instytucjami w zakresie wd@wosci
Wydziatu;

11) podejmowanie dziatazapobiegajcych powstawaniu szkéd w mieniu Oddziatlu oraz teowa ich
likwidacja,;

12) podejmowanie dziata zmierzajcych do zapewnienia poprawy bezpiectea pojazdow Stigy
Granicznej i 0s6b w ruchu osobowym;

13) podejmowanie dziatazapobiegajcych powstawaniu zapasow nieprawidtowych;

14) prowadzenie gospodarki magazynowej w Wydzialéym organizowanie funkcjonowania magazynu
Wydzialu inadzor nad przestrzeganiem regulaminganizacyjnego tego magazynu, azak
prowadzenie biecej ewidencji rzeczowych aktywdw m#fu w magazynie Oddziatu oraz zapewnienie
nalezytych warunkow ich przechowywania, konserwacji praavy;

15) przyjmowanie do magazynu idepozytu dostaw opatzenia centralnego, przechowywanie
i wydawanie mienia zgodnie z vitawoscia Wydzialu;

16) organizowanie procesu zbywania zapasOwedmypch i ponadnormatywnych, wycofywania
Z wytkowania zlgdnych materiatéw i spetu, ich klasyfikacja i wybrakowanie;

17) wspétdziatanie z komorkami organizacyjnymi  Komdg Gidéwnej Stray Granicznej w celu
zapewnienia wigciwej realizacji ich obstugi w zakresie weawosci Wydziatu;

18) podejmowanie dziata w celu zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, ekate) iefektywnej
kontroli zaradczej w Oddziale, w &#ci bedacej we widciwosci Wydzialu;

19) realizowanie przedswvzigé¢ zwiazanych z przygotowaniami obronnymi oraz dziatétmow sytuacjach
kryzysowych w zakresie wdaiwosci Wydziatu;

20) planowanie, realizacja zgodnie z planem finayso i ocena realizacji wydatkow baetowych
w uktadzie paragrafowym i zadaniowym.
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§ 13.Do szczegotowego zakresu zad&ydziatu Zaopatrzenia Materialowego nale

1) prowadzenie gospodarki rzeczowymi sktadnikamjatka Oddziatu, w tym realizowanie zaopatrzenia
Komendy Gtéwnej Stray Granicznej, w zakresie:

a) gospodarki mundurowej, w tym: przedmiotami umuogvania,srodkami do utrzymania czysto
i higieny osobistej, spezem mundurowym oraz spraw zwanych z prowadzeniem pegbwai
administracyjnych dotyezych przystugiwania, zawieszania, zwrotu roéwngmwka piengznego
W zamian za umundurowanie,

b) gospodarkizywnaosciowej, w tymsrodkamizywnasciowymi i spratemzywnosciowym,

¢) gospodarki materiatami i sptem techniki specjalnej, w tym: uzbrojeniem i spem specjalnym,
techniki biurowej, sportowo — szkoleniowym, radiowotelewizyjnym i kulturalno — saviatowym,
techniki kryminalistycznej i rozpoznania pirotectumiego, chemicznym, ochrony granicy i kontroli
ruchu granicznego, materiatami eksploatacyjnymurdwvymi, materiatami i spetem irzynieryjno —
technicznym, oragrodkami odurzajcymi i substancjami psychotropowymi,

d) wydawnictw topograficznych, z watkiem zakupu map topograficznych,

e) prowadzenie gospodarki odpadami niebezpiecznymdpadami innymi i niebezpieczne
W rozumieniu przepisbw ustawy zdnia 27 kwietniaO20. — Prawo ochronysrodowiska
(Dz. U. z2013r. poz. 123211238 oraz z 20140z.p40147), ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r.
o0 odpadach (Dz. U.poz. 21, 888i1238) oraz ustagnia 13 czerwca 2013 r. o gospodarce
opakowaniami i odpadami opakowaniowymi (Dz. U. ®888) , lzdacych we widciwosci Wydzialu;

2) wykonywanie pieczi istempli na potrzeby Oddziatu i Komendy Gtownsfray Granicznej na
podstawie ztéonych i zatwierdzonych zamowig

3) wykonywanie piec#tek nagtéwkowych i stempli herbowych na potrzebgnostek organizacyjnych
Strazy Granicznej po zabezpieczeniu przez te jednastkilkow finansowych na ten cel;

4) wykonywanie i zaopatrywanie w wizytowki:

a) kierownikébw komorek organizacyjnych Komendy Ghiejy Stray Granicznej iich zagpcow,
Komendanta Oddzialu i jego zagtow oraz komendantéw placowek Syr&ranicznej, na podstawie
zlozonych i zatwierdzonych zaméwig

b) os6b bezpwednio wspdblpracagych z organizacjami gZlowymi i pozargdowymi oraz
przedstawicielami innych patw, na podstawie uzasadnionego wniosku kierowrkenorki
organizacyjnej Komendy Gtéwnej StyaGranicznej, kierownika komorki organizacyjnej kemay
oddziatu oraz komendanta placowki Syr&raniczneyj;

5) organizowanie i prowadzenie dziatadoosocjalno — bytowej w Oddziale i Komendzie GloywSerazy
Granicznej;

6) przygotowanie irealizowanie planu finansowegaaméwi@é publicznych Oddzialu w zakresie
pozostajcym we wihdciwosci Wydzialu;

7) organizowanie systemu obstugowo - naprawczegaeetsp techniki specjalnej, przedmiotow
umundurowania i spetu zywnosciowego;

8) prowadzenie bigace] ewidencji i sprawozdawcga w zakresie wisciwosci Wydziatu,

9) wspotdziatanie z organami administracji adawej isamoradowej oraz innymi instytucjami
panstwowymi i spotecznymi w zakresie wawosci Wydzialu;

10) podejmowanie dziatazapobiegajcych powstawianiu szkéd w mieniu Oddziatu oraz teowa ich
likwidacja;
11) podejmowanie dziatezapobiegajcych powstawaniu zapaséw nieprawidiowych;

12) prowadzenie gospodarki magazynowej w Wydzmaléym organizowanie funkcjonowania magazynu
Wydzialu inadzoér nad przestrzeganiem regulaminganizacyjnego tego magazynu, azeak
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prowadzenie bigcej ewidencji rzeczowych aktywow m#iu w magazynie Oddziatlu oraz zapewnienie
nalezytych warunkéw ich przechowywania, konserwacji praavy;

13) przyjmowanie do magazynu idepozytu dostaw apatzenia centralnego, przechowywanie ich
i wydawanie mienia zgodnie z vitawoscia Wydziatu;

14) organizowanie procesu zbywania zapasOwedmch i ponadnormatywnych, wycofywania
z wytkowania zlednych materiatéw i spetu, ich klasyfikacja i wybrakowanie;

15) realizowanie przedsvzie¢ zwiazanych z przygotowaniami obronnymi oraz dziatabmp sytuacjach
kryzysowych w zakresie wdaiwosci Wydziatu;

16) planowanie, realizacja zgodnie z planem finauyso i ocena realizacji wydatkéw bgetowych
w uktadzie paragrafowym i zadaniowym.

§ 14.Do szczegoOtowego zakresu zad&lydziatu Zabezpieczenia Dziataalezy:
1) wykonywanie dziakaspecjalnych;

2) petnienie stby granicznej i prowadzenie dziatgranicznych na zasadach a#toemych w przepisach
dotyczcych sposobu petnienia ghy granicznej i prowadzenia dziétgranicznych;

3) wspotdziatanie z komérkami organizacyjnymi komberoddziatlu oraz placowkami Sta Granicznej
w realizacji przedsiwzie¢ z zakresu ochrony granicy fmwowej, petnienia shby granicznej
i prowadzenia dziafa granicznych, zapewnienia bezpiegzisva w komunikacji midzynarodowej
i porzadku publicznego w zagju terytorialnym przéfia granicznego, a w zakresie waavosci Strazy
Granicznej take w strefie nadgranicznej;

4) doprowadzanie szczegoOlnie niebezpiecznych cuelrmdw do granicy pstwowej lub do portu
lotniczego albo morskiego pstwa, do ktérego nagiuje ich wydalenie lub przekazanie;

5) petnienie wart ochronnych na pokladach statkowigtrznych;

6) doprowadzanie szczegolnie niebezpiecznych osotlydpozyciji wiaciwego organu Stég Granicznej
lub innych stib zajmupcych sg¢ zwalczaniem przegbczaici, atake prokuratury, glu, aresztow
i zakladdw karnych lub podmiotéw leczniczych;

7) prowadzenie nieznych czynnéci w celu przeciwdziatania zagreniom naruszenia paku
publicznego;

8) wspotpraca z Wydziatem Koordynacji Dziataprzy realizacji zada dotyczcych przygotowa
obronnych i zargdzania kryzysowego oraz z innymi komérkami orgacypaymi komendy oddziatu
w zakresie wiéciwosci Wydzialu;

9) udziat w akcjach ratowniczych, na zasadachsbimgch odebnymi przepisami;

10) wspétdziatanie z innymi uprawnionymi podmiotairinstytucjami na ich wniosek na podstawie
obowiazujacych przepiséw, porozumidub uzgodnie;

11) organizowanie oraz udzial w szkoleniactwiczeniach, treningach iinnych przegsrzigciach
bedacych we widciwosci Wydziatu, w tym w ramach railzynarodowej wspoipracy szkoleniowej;

12) prowadzenie dokumentacji ewidencyjnej, sprawoaitej i analitycznej z realizacji zadatuzbowych
Wydziatu.

8§ 15.SzczegoOtowy zakres za@laStwby Zdrowia Nadwdlanskiego Oddziatu Stég Granicznej
Z siedzila w Warszawie okrédaja odrebne przepisy.

§ 16.Do szczegoOtowego zakresu zadRionu Gtéwnego Kggowego nalgy:
1) prowadzenie rachunkowa@ na podstawie aktualnie obawujacych przepisow;
2) opracowanie zasad (polityki) rachunkaéeicOddziatu;

3) planowanie dochoddéw iwydatkow bwedowych oraz funduszy celowych w ukladzie paragwsfo
i zadaniowym w zakresie olilenym odgbnymi przepisami;
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4) organizowanie iprowadzenie wghej kontroli zgodnéci operacji gospodarczych ifinansowych
z planem finansowym oraz komplegaoi rzetelngci dokumentéw dotyegych tych operacji;

5) zapewnienie prawidiowego wydatkowakradkow budetowych oraz dziatalrgoi pozabudetowej, ze
szczegOlnym uwzgtinieniem gospodarki funduszem ptac oraz pozostatygatkéw grupy ,0” —
finanse;

6) prowadzenie rachunkéw bankowych oraz ewidencj@mie i rozliczanie sttbowych kart ptatniczych
zgodnie z obowzujacymi przepisami;

7) prowadzenie obstugi kasowej oddziatu oraz KongeBtbwnej Stray Granicznej;

8) windykacja nalenosci;

9) regulowanie zobowran, terminowe rozliczanie sum depozytowych, sum receahie i pozostatych
rozrachunkowgsrodkow pochodgeych z funduszy celowych ordgrodkow unijnych, a w szczegoléw
wierzytelngci osob trzecich, Zaktadu UbezpieazeéSpolecznych, ueddédw skarbowych, bankéw
i Funduszy;

10) wspotdziatanie z komérkami organizacyjnymi kowhe oddziatu oraz Komendy Gtownej Stya
Granicznej w celu prawidtowej realizacji planu firsmwego;

11) obstuga finansowa oddziatu oraz Komendy Glowsiegzy Granicznej, w szczegdlbo w zakresie
naliczania uposan, wynagrodze isporadzania list ptac, naliczania iwypfaty innyclwiadcze
pienieznych, dokonywania paicen zgodnie z odibnymi przepisami oraz rozliczania skladek na
ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne i zaliczek nlatet dochodowy od o0séb fizycznych;

12) przygotowywanie i prowadzenie pgsbwai 0 udzielenie zamdwienia publicznego;

13) ewidencjonowanie i archiwizowanie dokument&ejinu zgodnie z obowktujacymi przepisami, w tym
Zwiazanej z prowadzonymi pegtowaniami o udzielenie zamowienia publicznego;

14) sporzdzanie analiz ekonomicznych z wykonaniafeid Oddziatu;

15) sporzdzanie sprawozdawcga budzetowej ifinansowej, wtym w ukiadzie zadaniowymran
dotyczcej realizacji planu zamowiepublicznych, w terminach i w sposéb odtomy w obowazujacych
przepisach;

16) ewidencjonowanie i rozliczanie drukdeistego zarachowania, znajdaych s¢ w Pionie;

17) opiniowanie wnioskéw co do sposobu rozliczem@nic inwentaryzacyjnych oraz wnioskow
dotyczacych metod inwentaryzacji, termindw rozpecia i zakaczenia inwentaryzacji w Oddziale;

18) przygotowanie materiatbw do komisji orzekaj w sprawach o naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych;

19) opiniowanie projektow aktow prawnych i innyobkdmentéw, ktorych wprowadzenie powoduje skutki
finansowe;

20) udzielanie wyjgnien w zakresie przepisow finansowych.
§ 17.Do szczegotowego zakresu zad&ydziatu Kadr i Szkolenia natg:

1) organizowanie i prowadzenie naboru dalsjualbo pracy w Oddziale;

2) wnioskowanie do naczelnika Wydzialu Ochrony tnfacji o przeprowadzenie pg@pbwania
sprawdzajcego w stosunku do kandydatow dozblylub pracy w Oddziale;

3) wystpowanie do Wydziatu Ill Biura Spraw Wewtnznych Stray Granicznej z wnioskiem o wytanie
stanowiska w sprawach funkcjonariuszy pgdgyich shibe i pracownikow zatrudnionych w Oddziale
oraz kandydatow do stby w Stray Granicznej, w przypadkach w ktorych, na podstaedebnych
przepiséw, Biuro Spraw Wewtrznych Stray Granicznej jest zobowzane Ilub uprawnione do
wyrazania stanowiska;
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4) przygotowywanie projektéw rozkazéw, decyzji, somwier, polec& do przeprowadzenia czyriud
oceniajcych predyspozycje do sloy na zajmowanym stanowisku ghowym, umow 0O prag oraz
pisemnych zawiadomiew sprawach osobowych i przedktadanie ich Komerwandddziatu;

5) przygotowywanie informacji w sprawach osobowyghkcjonariuszy petacych shibe i pracownikow
zatrudnionych w Oddziale przeznaczonych dgiajw rozkazie dziennym Komendanta Oddziatu;

6) prowadzenie ewidencji etatowej funkcjonariuszginpcych shibe ipracownikdéw zatrudnionych
w Oddziale;

7) prowadzenie spraw osobowych, akt osobowych udwntacji kadrowej funkcjonariuszy petaych
stuzbe i pracownikow zatrudnionych w Oddziale;

8) ewidencjonowanie czynia wyjasniajacych, posgpowar irozstrzygng¢ dyscyplinarnych podfych
w stosunku do funkcjonariuszy pejoych shibe i pracownikow zatrudnionych w Oddziale oraz
sprawowanie nadzoru nad prawidtdieim prowadzenia spraw dyscyplinarnych funkcjonariuszy
Oddziatu;

9) sprawowanie nadzoru nad prawididsi@a napisow na tablicach wadowych iinformacyjnych
w Oddziale w odniesieniu do nazewnictwa dlorego w etacie Oddziatu;

10) planowanie, organizowanie i nadzér nad szkeharfunkcjonariuszy petacych shibe i pracownikéw
zatrudnionych w Oddziale;

11) opracowywanie programow i plandw szkolenia amsateriatdw szkoleniowych dla potrzeb szkole
realizowanych w Oddziale;

12) prowadzenie ewidencji i dokumentacji szkolerepw
13) opracowywanie informacji, analiz oraz sprawdzdazakresie wigciwosci Wydziatu;
14) opracowywanie rozkazu dziennego Komendanta ialigz

15) wystawianie i wydawanie, zgodnie z ¥davoscia Wydziatu, dokumentow wynikagych ze stosunku
stwzbowego albo pracy funkcjonariuszom petym stuzbe i pracownikom zatrudnionym w Oddziale
oraz prowadzenie ewidencji w tym zakresie;

16) wspoétudziat w przeprowadzaniu w Oddziale tessprawndci fizycznej i strzela sprawdzajcych dla
funkcjonariuszy Oddziatu;

17) przeprowadzanie prébnego testu spraweirfizycznej dla kandydatow do sloy w Strary Granicznej;
18) przestrzeganie dyscypliny etatowej, ptacowsgidzielonych limitéw zatrudnienia;

19) planowanie potrzeb w zakresieodkéw finansowych i materialowych na cele szkaere oraz
dziatalnag¢ kynologiczr;

20) przygotowywanie dokumentéw stanawyich podstaw do wydania decyzji emerytalno - rentowych;

21) sprawowanie nadzoru nad planowaniem irealizatgnéw urlopéw oraz rozkiadu czasu zdy

i pracy, atake ewidencjonowaniem obecimd funkcjonariuszy petacych shibg i pracownikow
zatrudnionych w Oddziale;

22) wspotpraca z Biurem Kadr i Szkolenia Komendyw@tej Stray Granicznej w zakresie Wiawosci
Wydziatu;

23) aktualizacja danych kadrowych gromadzonychegm@mmach i systemach teleinformatycznych;

24) zglaszanie zapotrzebowania, przekazywanie prawadzenie ewidencji legitymacji slbowych oraz
znakow identyfikacyjnych funkcjonariuszy StyaGraniczneyj;

25) wspotpraca z Wydzialem Koordynacji Dziatgprzy opracowywaniu i aktualizacji dokumentaciji
dotyczcej planowania obronnego i dziatabao kryzysowej oraz innymi komorkami organizacyjnymi
komendy oddziatu w zakresie wtawosci Wydzialu;
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26) udziat w opracowaniu dokumentacji bezpidst@a systemoOw przeznaczonych do przetwarzania
informacji niejawnych eksploatowanych w Wydziale;

27) planowanie i koordynowanie rozdziatrodkow finansowych przewidzianych na dziatakho
szkoleniow, wychowawcz, sportow, kulturalno-dwiatowa Oddziatu i Komendy Giownej Stig
Granicznej, w uzgodnieniu z Komendantem OddziaBiurem Kadr i Szkolenia Komendy Gtéwnej
Strazy Granicznej;

28) ewidencjonowanie dowodow kgowych potwierdzajcych poniesione wydatki w zakresie dziatdlrio
szkoleniowej, wychowawczej, sportowej, kulturalnav@atowej Oddziatu i Komendy Gtownej Sta
Granicznej;

29) planowanie, realizacja zgodnie z planem finewyso iocena realizacji wydatkow bzetowych
w uktadzie paragrafowym i zadaniowym.

§ 18.Do szczegotowego zakresu zad&ydziatu Ochrony Informacji naky:

1) realizacja zada wynikajacych z ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochranfermacji niejawnych
(Dz. U. Nr 182, poz. 1228) oraz z innych przepisgydanych na jej podstawie, w tym polegajch na:

a) zapewnieniu ochrony systemoéw teleinformatycznychktérych g przetwarzane informacije niejawne,
poprzez:

- koordynowanie i podejmowanie dziatanapcych na celu uzyskanie lub utrzymanie akredytacji
bezpieczastwa teleinformatycznego dla systemow teleinformatych,

- opiniowanie i opracowywanie dokumentacji bezpeastwa systemow teleinformatycznych na
etapie ich planowania, projektowania iwgiaia oraz udzielanie wtym zakresie nighiej
pomocy,

- nadz6r nad wyznaczaniem iodwotywaniem inspektordezpieczastwa teleinformatycznego
i administratorow niejawnych systemow teleinforneatyych,

b) okrelaniu wymaga w zakresie bezpiecistwa przemystowego i kontrola realizacji tych wymaag

¢) opracowywaniu i aktualizowaniu planu ochronyoimhiacji niejawnych w Oddziale, wtym w razie
wprowadzenia stanu nadzwyczajnego i nadzorowagi fjealizaciji,

d) prowadzeniu zwyktych i poszerzonych ppstwar sprawdzajcych oraz kontrolnych pagiowan
sprawdzajcych, z wyhczeniem posgpowan prowadzonych w stosunku do Komendanta Oddziatu
i jego zasgpcow,

e) wystpowaniu, w szczegoOlnie uzasadnionych przypadkachokw postpowar sprawdzajcych,
o ktérych mowa w lit. d, do Wydziatu Ill Biura SprvaNewrgtrznych Stray Granicznej oraz Zagdu
OperacyjncSledczego Komendy Gtownej Stya Granicznej, a tate Pionu Gldwnego Ksgowego
z wnioskiem o udosgpnienie informacji niezfinych do stwierdzenia, czy osoba sprawdzana daje
rekojmig zachowania tajemnicy,

f) realizacji spraw zwizanych z przesytaniem do Delegatury Agencji Bezmgstwa Wewnrtrznego
wnioskéw i ankiet bezpiecastwa osobowego funkcjonariuszy pahych stibe i pracownikow
zatrudnionych w Oddziale ubiegaych s¢ o dopuszczenie do informacji UE, NATO,

g) opiniowaniu spraw dotygzych udostpnienia informacji niejawnych oraz zwalniania ocowolmzku
zachowania w tajemnicy okilenych informaciji niejawnych,

h) opracowaniu dokumentacji oklajacej poziom zagrzen zwiazanych z nieuprawnionym degem do
informacji niejawnych lub ich utrat w komendzie oddzialu oraz nadzér nad jej wykomanie
w placéwkach Strgy Granicznej;

2) prowadzenie kancelarii jawnej oraz realizacjaela;

3) koordynowanie w zakresie formalnym realizacjda®a zwiazanych z obiegiem informacji jawnych
w Oddziale;
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4) nadz6ér nad téeia strony internetowej iintranetowej Oddziatu, podzglkgdem jej zgodngri
Z obowhzujacymi przepisami w zakresie ochrony informacji nijgch oraz ochrony danych
osobowych;

5) koordynowanie spraw dotygzych udostpniania informaciji publicznej;
6) prowadzenie i realizacja zadpoczty specjalnej w zakresie ochrony przesytek otsstugi pocztowej;

7) dokonywanie analizy swiadczéd o stanie majkowym funkcjonariuszy petacych stibe
i pracownikéw zatrudnionych w Oddziale, sktadani@mendantowi Oddzialu;

8) realizacja zada z zakresu przygotowia obronnych i zamdzania kryzysowego Stra Granicznej,
pozostajcych we widciwosci Wydziatu;

9) nadzér nad przestrzeganiem zasad ochrony damystbowych przetwarzanych w Oddziale,
w szczegolnéci poprzez:

a) zapewnienie prowadzenia dokumentaciji opiRjj sposob przetwarzania danych osobowych oraz
srodki techniczne i organizacyjne zapewsed ich ochrog,

b) kontrolowanie zgodr$ai przetwarzania danych osobowych z przepisami hoamge danych
osobowych,

¢) zapewnienie prowadzenia ewidencji os6b upmigaych do przetwarzania danych osobowych;

10) realizowanie procedur zawianych ze zgtaszaniem Generalnemu Inspektorowi ddghDanych
Osobowych zbiorow danych osobowych do rejestraciizodokonywaniem zmian w zgtoszonych
zbiorach danych;

11) organizowanie lub koordynowanie w Oddziale $zkaz zakresu ochrony danych osobowych oraz
bezpieczéstwa i ochrony danych SIS i VIS;

12) realizacja zadeAdministratora Bezpiecastwa Informacji Komendanta Oddziatu;

13) wspotpraca z Biurem Ochrony Informacji Komer@pwnej Stray Granicznej w zakresiegbacym
we wiaciwosci Wydziatu;

14) zapewnienie fizycznej ochrony obiektow komemdidziatu zlokalizowanych w Warszawie przy ul.
17 Stycznia 23;

15) zapewnienie fizycznej ochrony obiektéw zlokalizanych w Warszawie przy ul. Podchiych 38 i ul.
17 Stycznia 23 (Centralny &¥et Teleinformatyczny) Komendy Glownej Stya Granicznej
w Warszawie, poprzez skierowanie pracownikéw lubkfijonariuszy do pracy lub gty w ochronie
fizycznej obiektow w oparciu o instrukcje ochroigytznej obiektéw, opracowarprzez Biuro Ochrony
Informacji Komendy Gtéwnej Stég Granicznej;

16) wspétudziat w przygotowaniu i zapewnieniu szgdeej ochrony obiektow komendy oddzialu, jako
obiektow szczegolnie waych dla bezpieczstwa iobronnéci Rzeczypospolitej Polskiej oraz
realizacja zadawynikajacych z planu szczegélnej ochrony obiektow komerutyzatu;

17) wspieranie pionu logistycznego komendy oddziatzakresie wykonywania przez ghe ochrony
okreslonych czynnéci dotyczicych Punktu Kontroli Technicznej po gdowych godzinach pracy.

§ 19.Do szczegOtowego zakresu zad@ydziatu Analiz, Informacji i Wspotpracy Mdzynarodowej
nalezy:

1) wykonywanie, na potrzeby Komendanta Oddziatz §ego zasfpcow, komendantow placowek Stya
Granicznej, a tate Dyrektora-Szefa Sztabu Komendanta GtownegasGaanicznej:

a) analiz ryzyka, dotyezych sytuacji na granicy patwowej oraz terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
ze szczegolnym uwzgdnieniem zjawiska nielegalnej migraciji, zgodnieatozeniami Wspdlnego
Zintegrowanego Modelu Analizy Ryzyka Unii Europégk(CIRAM - Common Integrated Risk
Analysis Model), zwanego dalej ,modelem CIRAM”,
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b) materialdw informacyjnych i zestawiieopisowo - statystycznych dotygzch sytuacji na granicy
panstwowej oraz na terytorium Rzeczypospolitej Poligkie szczegdlnéci dotycacych zjawiska
nielegalnej migracji oraz innych form przgstzaici transgraniczneyj;

2) gromadzenie i weryfikowanie oraz przetwarzarmeyth i informacji uzyskiwanych:
a) z placowek Sty Granicznej,
b) z komorek organizacyjnych komendy oddziatu,
) z innych jednostek organizacyjnych Syr&ranicznej,
d) od organéw administracji publicznej i instytuggstwowych,
e) od stub granicznych, policyjnych i migracyjnych innychnséw,

f) z Europejskiej Agencji Zamzania Wspotprac Operacyja na Zewrtrznych Granicach Ratw
Czlonkowskich Unii Europejskiej, zwardalej ,Agencjy Frontex”,

g) od organizacji pozagdowych i organizacji midzynarodowych,
h) z Internetu, prasy i innych ogdlnie dgstychzrodet;

3) koordynowanie na poziomie Oddziatu, w porozunuierz wiasciwymi kierownikami komorek
organizacyjnych komendy oddziatu, procesu gromadzeianych statystycznych z zakresu ochrony
granicy pastwowej, kontroli ruchu granicznego, przeciwdzigainzwalczania nielegalnej migracji oraz
innych form przesjpczdici transgranicznej, w szczegoked na potrzeby wykonywanych opracaiwa
o ktérych mowa w pkt 1;

4) biezace monitorowanie wprowadzonych do CBD SG SWK, imfacji o zdarzeniach dotygzych
efektébw uzyskiwanych przez StreGraniczm, pod ktem ich poprawrngi i kompletndci, a take
podejmowanie dziataw celu zwegkszenia funkcjonalmei CBD SG SWK ijego dalszego rozwoju
w zwiazku z dziatalnécia analityczno-informacyjsg Strazy Granicznej, w tym zgtaszanie stwierdzonych
w CBD SG SWK nieprawidtowizi w tym obszarze;

5) gromadzenie, weryfikowanie oraz przetwarzanieydh i informacji w Systemie Teleinformatycznym -
Platforma Wymiany Informacji, zwanym dalej ,PWI" takze podejmowanie dziataw celu zwegkszenia
jego funkcjonalnéci i dalszego rozwoju;

6) udziat w realizacji zada wynikajacych z obowizkéw nataonych na Stra Graniczm w ramach
EUROSUR, wtym w szczegllit poprzez uczestniczenie w tworzeniu krajowegoanbr sytuacji
(warstwa analityczna), wspdélnego przedgranicznelg@an sytuaciji, hadawaniu i analizie poziomow
ryzyka poszczegolnym odcinkom granicyapivowej, w zakresie wiaiwosci Wydziatu;

7) pozyskiwanie ianalizowanie danych, informacjan materiatéw, dotyezych systemow ochrony
i zaradzania granicami w innych fistwach, z uwzgdnieniem ewentualnego wpltywu tych systeméw
na system ochrony ochranianego odcinka graniagtpewej oraz nielegafnmigracg;

8) nadzor nad komorkami organizacyjnymi lub wyzrmenyani osobami w placéwkach StyaGranicznej
wykonujacymi zadania z zakresu analizy ryzyka wedtug moddRAM, w tym formutowanie zalede
do prowadzenia analizy ryzyka na poziomie taktyoany celu jego usprawniania;

9) biezace wspoétdziatanie z komérkami organizacyjnymi kodhen oddzialu oraz komorkami
organizacyjnymi lub wyznaczonymi osobami w placéelkaStray Granicznej, w szczegolia
w zakresie pozyskiwania informacji na potrzeby sejvania zdarze w PWI oraz opracowywania
materiatow informacyjno-analitycznych i analiz riay w zakresie wigiwosci Wydziatu;

10) biezace wspotdziatanie oraz utrzymywanie kontaktéw zealsem Komendanta Giownego Sira
Granicznej oraz wydzialami analiz, informacji i vgpracy medzynarodowej w innych komendach
oddziatéw Stray Granicznej, w zakresie zatleealizowanych przez te komorki organizacyjne;

11) prowadzenie na poziomie Oddziatu Aamej wspoétpracy ze shbami granicznymi innych matw,

uprawnionymi podmiotami krajowymi i zagranicznymi 2akresie wymiany danych statystycznych
i opracowa analitycznych, w tym ocen zagen;
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12) opracowywanie dla Komendanta Oddziatu zbiordeéprmacji na temat stanu realizacji knetu

Oddzialu w ukladzie zadaniowym (zadaich celdéw) wraz z wnioskami dotygzymi dalszej jego
realizaciji;

13) koordynowanie dziatepodejmowanych w ramach kontroli zaglzzej oraz dokonywanie analizy stanu
tej kontroli w celu przedstawienia Komendantowi @idél zapewnienia o funkcjonowaniu adekwatnej,
skutecznej i efektywnej kontroli zaidczej;

14) biezace monitorowanie stanu realizacji dokumentéw kooggrych dotyczcych funkcjonowania
Strazy Granicznej, zatwierdzonych przez Komendanta GEyenStray Granicznej, oraz przedstawianie
stosownych wnioskéw w tym zakresie Komendantowi fald;

15) opracowywanie prezentacji i materiatow inforgjao-tezowych dotycxych wspétpracy Oddziatu
Z partnerami zagranicznymi;

16) wspotpraca z komorkami organizacyjnymi Komen@yownej Stray Granicznej oraz komendy
oddzialu w zakresie opracowywania opinii, matemat@nalitycznych, informacyjnych, raportow,
odpowiedzi na kwestionariusze i zapytania, orazéhndokumentéw do wykorzystania w kontaktach
Z partnerami  zagranicznymi, organami UE, przedstiglgiwami dyplomatycznymi iinnymi
podmiotami zagranicznymi oraz organizacjamgaaiynarodowymi;

17) koordynacja przygotowiado misji ewaluacyjnych Schengen w zakresiesen@osci Oddziatu oraz

przygotowywanie wktadoéw do materiatdw informacyjhydotycacych stanu realizacji rekomendaciji
Komitetu Ewaluacyjnego Schengen;

18) wspotpraca z Biurem Wspoipracy ¢dzynarodowej Komendy Gtownej StsaGranicznej w zakresie

naboru funkcjonariuszy i pracownikow Stya Granicznej na stanowiska Ekspertow Narodowych
w instytucjach europejskich;

19) koordynacja na poziomie Oddzialu dzatedotycacych wspotpracy z Biurem Wspdipracy
Mi¢dzynarodowej Komendy Gtownej StsaGranicznej w zakresie wspotdziatania z Agerigjontex;

20) koordynacja na poziomie Oddzialu realizacji edaiynarodowych przedsizie¢ o charakterze

regionalnym — z wyiczeniem zada logistycznych oraz dziakarealizowanych w ramach aparatu
Petnomocnika Granicznego;

21) obstuga merytoryczna na poziomie Oddziatu wikgpotkaa miedzynarodowych oraz podrp
stwzbowych poza granicami kraju Komendanta Oddzialegoj zasipcdéw - z wyhczeniem dziaka
realizowanych w ramach aparatu Peinomocnika Graagz,

22) przedstawianie Komendantowi Oddziatu kierunki®iatania, problemow i propozycji ich rozyeen
w zakresie polityki informacyjnej;

23) przedstawianie stanowiska Komendanta Oddziakprawach nalacych do zakresu jego dziatania

oraz informowanie srodkbw masowego przekazu o podejmowanych przez oniegcjatywach
i przedsg¢wzieciach;

24) informowanie mediéw o dziatalfé@ Oddziatlu, wtym udzielanie odpowiedzi na pubtija

wymagajce sprostowania w rozumieniu ustawy z dnia 26 siwc1984 r. - Prawo prasowe (Dz. U. Nr
5, poz. 24, z pin. zm?);

25) analizowanie publikacji prasowych oraz matérat rozpowszechnianych w innyckrodkach
masowego przekazu dotyezch dziatalnéci Oddziatu;

26) dokonywanie wsgpnej autoryzacji wywiadow prasowych Komendanta Qadzoraz innych osob
upowanionych do ich udzielania;

2Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w DzzU988r. Nr 41, poz. 324, z1989r. Nr 34, pb87,
21990 r. Nr 29, poz. 173, z 1991 r. Nr 100, pa®2,4 1996 r. Nr 114, poz. 542, z 1997 r. Nr 12Ziz.[¥70 i Nr 88,
poz. 554, 2 1999 r. Nr 90, poz. 999, z 2001 r. \N2,Jpoz. 1198, z 2002 r. Nr 153, poz. 1271, z 200Nr 111, poz.
1181, z 2005 r. Nr 39, poz. 377, z 2007 r. Nr 8%./590, z 2010 r. Nr 182, poz. 1228 i Nr 235, d®51, z 2011 r.
Nr 85, poz. 459, Nr 156, poz. 934, Nr 205, poz.4LPRr 282, poz. 1660, z 2012 r. poz. 1136 ora@¥32r. poz. 771.
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27) aktualizowanie oraz nadzér nad strotiernetovy oraz intranetow Oddziatu;

28) wspotpraca z rzecznikiem prasowym — koordymatorw Komendzie Gléwnej Stra Granicznej
w zakresie prowadzenia spdéjnej polityki informagjjn

29) opiniowanie folderéw, ulotek, materiatow okalmsciowych promugcych Oddziat;

30) opiniowanie wnioskow o patronat honorowydb udziat Komendanta Oddzialu w komitecie
honorowym;

31) wspdtpraca z Wydziatem Koordynacji Dziatgprzy realizacji zada dotyczcych przygotowa
obronnych i zargdzania kryzysowego w zakresie wdavosci Wydziatu.

§ 20.1. Do szczegotowego zakresu zadfdydziatu Kontroli i Audytu Wewastrznego nalgy:

1) przeprowadzanie kontroli dziatakw komoérek organizacyjnych komendy oddziatu oraacpivek
Strazy Granicznej pod wzgtlem legalnéci, gospodarnéi, celowdci i rzetelndci, oraz — w przypadku
kontroli wykonania zada— skutecznéci, wydajndci i oszczdnaici;

2) monitorowanie i analizowanie sposobu wykonaaila@ i wykorzystania wnioskow pokontrolnych;
3) prowadzenie wykazu kontroli i inspekcji dokonywah w Oddziale przez podmioty zegtrzne;

4) gromadzenie i analizowanie informacji niedbych do przygotowywania rocznych planéw kontroli,
w tym w szczegolniei pozyskiwanych z komorek organizacyjnych komeodgziatu;

5) opracowywanie rocznych planéw kontroli i przedidnie ich Komendantowi Oddzialu do
zatwierdzenia;

6) przesytanie Komendantowi Gtéwnemu Sjr&ranicznej zatwierdzonych rocznych planéw komntwohz
informacji o zmianach tych planéw i przyczynach édkonania;

7) analizowanie funkcjonowania rozwaa organizacyjnych, form i metod kierowania oraz smaania
nadzoru w Oddziale, a ta& przedstawianie propozycji zmian w tym zakresie;

8) sporadzanie okresowych sprawozda dziatalngci kontrolnej i przedktadanie ich do zatwierdzenia
Komendantowi Oddziatu, a naphie przesytanie ich do Komendanta GtownegoZgtranicznej;

9) przyjmowanie irozpatrywanie skarg iwnioskowaorprzygotowywanie do podpisu Komendanta
Oddziatu projektow odpowiedzi w sprawach skarg ioskow;

10) sporzdzanie dokumentacji dotygeej skarg i wnioskow, zgodnie z @tdnymi przepisami;
11) przygotowywanie i przedktadanie Komendantowd@dtu dokumentacji zwizanej z przekazywaniem
skarg i wnioskow do rozpatrywania innemu organowi;

12) opracowywanie i przesytanie do Komendanta G&gen Stray Granicznej stanowisk w sprawach
skargowych rozpatrywanych przez Komendanta GtowrSigay Granicznej lub inne organy;

13) sporzdzanie okresowych ocen z zalatwiania skarg iwrdesloraz przesytanie ich w olétenym
terminie do Komendanta Gtéwnego Sir&ranicznej;

14) opracowywanie wedtug ustalonego wzoru oraz gytaeie w okrélonym terminie do Dyrektora
Inspektoratu Kontroli i Audytu Wewitrznego Komendanta Gtownego StraGranicznej informacji
dotycacych spraw skargowych, wsaztych posgpowar dyscyplinarnych i karnycheolacych skutkiem
ztozonych skarg, zdardenadzwyczajnych — w przypadkach, gdy miaty oneazek z naruszeniem praw
cztowieka;

15) prowadzenie rejestru skarg i wnioskow;

16) przeprowadzanie i dokumentowanie analizy ryzgtanowacej podstaw do przygotowania rocznego
planu audytu wewgirznego;

17) sporzdzanie planu audytu wewimznego na rok naginy oraz sprawozdania z realizacji planu audytu
wewretrznego za rok poprzedni;
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18) przeprowadzanie audytu westiznego w formie zada zapewniaicych adekwatni@, skutecznéc
i efektywna¢ kontroli zaradczej w Oddziale oraz czyném doradczych zgodnie z rocznym planem
audytu, a w uzasadnionych przypadkachréafioza tym planem, zgodnie z obamijacymi przepisami
w zakresie audytu wewtrznego w jednostkach sektora finanséw publicznych;

19) monitorowanie stanu realizacji zalé¢eekomendacji audytowych;

20) przeprowadzanie czynsw sprawdzajcych, polegajcych na dokonywaniu oceny dziatkomorek
organizacyjnych komendy oddziatu, pegch w celu realizacji zaleéei rekomendacji audytowych,
atake przedstawianie wynikow tych czyriodo Komendantowi Oddzialu oraz kierownikom
audytowanych komorek organizacyjnych komendy oddzia ktérych byty przeprowadzane czyrsob
sprawdzajce;

21) sktadanie wnioskow m@jych na celu usprawnienie funkcjonowania Oddziatu;

22) przeprowadzanie audytu westnznego zleconego przez Ministra Finansow, w tyrdyaw zleconego
w zwiazku z poleceniem Prezesa Rady Ministrow;

23) opracowywanie projektu informacji o realizazgda z zakresu audytu wewtnznego;
24) prowadzenie akt bigcych i statych audytu wewirznego;

25) przeprowadzanie czynstd kontrolno-rozpoznawczych z zakresu ochrony przeazarowe]
w Komendzie Gtownej Stég Granicznej, komendzie oddziatu i placéwkach Str@ranicznej, a tate
prowadzenie dokumentacji i przedstawienie wnioskévtym zakresie odpowiednio Komendantowi
Glownemu Stray Granicznej i Komendantowi Oddziatu;

26) prowadzenie rejestru gErow iinnych miejscowych zagren, udziat w komisjach lub zespotach
powotanych przez Komendanta Oddziatu w celu ustkal@rstpnych przyczyn powstawania j@yow
lub miejscowego zagvenia iokolicznéci jego rozprzestrzeniania esi atake opracowywanie
i przekazywanie Komendantowi Oddziatu pisemnych duekéw o paarach iinnych miejscowych
zagraeniach;

27) udziat w ocenie projektéw i dokumentacji doy@zrch modernizacji rozbudowy i budowy w obiektach
komendy oddziatu oraz placéwkach Syr&ranicznej, zgtaszanie wnioskéw dotycych uwzgédniania
wymaga ochrony przeciwpgarowej w projektach i dokumentaciji;

28) udziat w czynnéziach odbioru technicznego nowo wybudowanych, prdelwywanych lub
remontowanych obiektow, budynkéw i adzer bedacych w trwatym zargdzie Oddziatu;

29) udziat w opracowaniu i aktualizacji planéw amhy przeciwpaarowej oraz wewgtrznych zarzdzen
i regulaminéw dotyczcych ochrony przeciwp@arowej Komendy Gtownej Strg Granicznej oraz
w Oddziale;

30) sporadzanie i aktualizowanie instrukcji bezpiesgava paarowego dla obiektéw Komendy Gtownej
Strazy Granicznej i Oddziatu, przy wspotudziale wdavych komorek organizacyjnych Komendy
Glownej Stray Granicznej i komendy oddziatu;

31) okrélanie rodzaju oraz miejsc rozmieszczenia pornego sprgu ganiczego, w tym take instrukcji
przeciwpaarowych, znakéw ewakuacyjnych itablic informacyhy z zakresu ochrony
przeciwpaarowej oraz kontrola przestrzegania terminéw legaji i przegidu sprztu ga&niczego;

32) kontrola stanu zaopatrzenia wodnego oraz stiadég paarowych i dojazdow do punktow czerpania
wody;

33) nadz6r nad terminowym prowadzeniem przezbstitechniczne Oddziatu przedibw i konserwacji
urzadzea iinstalacji elektrycznych, odgromowych, grzewdzycwentylacyjnych, kominowych
i urzadzeh przeciwpaarowych;

34) wspotpraca z jednostkami3awvowej Stray Pazarnej;

35) przeprowadzanie praktycznego sprawdzenia argejnioraz warunkéw ewakuacji w wytypowanych
obiektach w Komendzie Gtownej StyaGranicznej i w komendzie oddzialu (z ewentualnydziatem
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jednostek organizacyjnych fswowej Stray Pazarnej) oraz nadzorowanie praktycznego sprawdzenia
organizacji i warunkéw ewakuacji w wytypowanych ekiach w placéwkach Stra Granicznej;

36) wspotpraca z komorkami organizacyjnymi komendygziatu przy opracowywaniu szczegolnych zasad
zabezpieczenia przeciwjErowego prac p@rowo niebezpiecznych oraz kontrola ich przestmaega

37) opracowywanie i przedktadanie Komendantowi Q@aldz rocznej oceny stanu ochrony
przeciwpaarowej w Oddziale wraz z wnioskami dotgcymi podniesienia poziomu bezpieazéva
przeciwpaarowego oraz proponowanymi zaleceniami do realizacj

38) sktadanie Komendantowi Oddziatu meldunkéw qpadkach nieprzestrzegania przepisow
przeciwpaarowych;

39) prowadzenie i dokumentowanie szkofankcjonariuszy i pracownikéw nowo przgych do pracy lub
stwzby w Komendzie Gléwnej Steg  Granicznej iw Oddziale w zakresie przepisow
przeciwpaarowych;

40) prowadzenie rejestru szkalesigpnych z zakresu ochrony przecivwpoowej;

41) przeprowadzanie kontroli warunkoéw pracy lub zBju oraz przestrzegania zasad i przepisow
dotyczcych bezpieczsstwa i higieny pracy (stiby) w Oddziale;

42) bigace informowanie Komendanta Oddzialu o stwierdzonygdmgraeniach zawodowych wraz
z wnioskami zmierzagpymi do usuwania tych zagren;

43) sporadzanie i przedstawianie Komendantowi Oddziatu, cammiej raz wroku, analiz stanu
bezpieczéastwa i higieny pracy (shlby) zawierajcych propozycje przedsizie¢ organizacyjnych
i technicznych magych na celu zapobieganie zaggniomzycia i zdrowia funkcjonariuszy pelych
stuzbe i pracownikéw zatrudnionych w Oddziale oraz popgavarunkow pracy lub shiy;

44) udziat w opracowywaniu planéw oraz w ocenieozst i dokumentacji dotycrych modernizacii
obiektow, pomieszcze pracy lub shaby inowych inwestycji w Oddziale oraz przedstaigan
propozycji, dotycacych uwzgkdnienia wtych planach, zaeniach idokumentacji rozazan
techniczno-organizacyjnych, zapewn@jch popraw stanu bezpiecastwa i higieny pracy (skiby);

45) udziat w przekazywaniu do zytkowania nowo wybudowanych lub przebudowanych
(wyremontowanych) obiektéw, budynkoéw i adzeh majpcych wpltyw na warunki pracy lub stay,
bezpieczéstwo funkcjonariuszy petatych shibe i pracownikéw zatrudnionych w Oddziale;

46) opiniowanie szczegodtowych instrukcji dotycygch bezpieczestwa i higieny pracy (shby) na
poszczegodlnych stanowiskach pracy lukzisyy

47) prowadzenie rejestréw, kompletowanie i przeghwanie dokumentéw dotyazych wypadkdw przy
pracy oraz wypadkow w zaiku ze staba oraz — jeeli nie @ przechowywane przez She Zdrowia
Nadwislanskiego Oddziatu Stig Granicznej z siedzip w Warszawie - stwierdzonych chorob
zawodowych i podejrZe o takie choroby, atak przechowywanie wynikdw baflaczynnikow
szkodliwych i ucizliwych dla zdrowia wystpujacych wsrodowisku pracy lub shby;

48) udziat w ustalaniu okolicz&aoi i przyczyn wypadkow przy pracy oraz wypadkowwiazku ze shaba,
w opracowywaniu wnioskéw wynikagych z przeprowadzonego badania przyczyn i okotigzintych
wypadkow, a take zachorowé na choroby zawodowe oraz kontrola realizacji tyetioskow;

49) udziat w dokonywaniu oceny ryzyka zawodowedor&k wiaze sk z wykonywam praca lub petnion
stuzba;

50) doradztwo w zakresie organizacji i metod prady stwby na stanowiskach pracy lub &by, na
ktérych wystpuja czynniki niebezpieczne, szkodliwe dla zdrowia lubrunki ucizliwe oraz doboru
najwiasciwszychsrodkow ochrony zbiorowej i indywidualnej;

51) wspoétpraca z instytucjami uprawnionymi do dojwania bada i pomiaréw czynnikéw szkodliwych
dla zdrowia lub warunkoéw ugiliwych wystpujacych wsrodowisku pracy lub shiby w zakresie
organizowania tych badai pomiarbw oraz sposobdéw ochrony funkcjonariusatnjacych shibe
i pracownikéw zatrudnionych w Oddziale przed tymyrnikami lub warunkami;
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52) wspotpraca z Sra Zdrowia Nadwélanskiego Oddziatlu Stég Granicznej z siedzipw Warszawie
w zakresie profilaktycznej opieki zdrowotnej nadKajonariuszami petacymi stuzbe i pracownikami
zatrudnionymi w Oddziale, aw szczegdloo przy organizowaniu badawstkpnych, okresowych
i kontrolnych;

53) wspotdziatanie ze spotecznym inspektorem pracgz organizacjami zwikéw zawodowych
funkcjonariuszy petacych shibe i pracownikdéw zatrudnionych w Oddziale przy:

a) podejmowaniu przez nie dziatamajcych na celu przestrzeganie przepisow oraz  zasad
bezpieczéstwa i higieny pracy (stby), w trybie i zakresie okéionym w odebnych przepisach,

b) podejmowanych przez Komendanta Oddzialu przedsiciach magcych na celu popraw
warunkéw pracy lub skby;

54) inicjowanie irozwijanie w terytorialnym zagu dzialania Oddzialu phych form popularyzacii
problematyki bezpiecastwa i higieny pracy (skiy) oraz ergonomii;

55) uczestniczenie w konsultacjach w zakresie leezgistwa i higieny pracy (shiby), a takke w pracach
powotanej w Oddziale komisji bezpiedstwa ihigieny pracy (siby), oraz innych komisjach
zajmupcych sk problematyk bezpieczastwa i higieny pracy (skby), w tym zapobieganiem chorobom
zawodowym i wypadkom przy pracy lub zhie;

56) przeprowadzanie instrukta ogolnego oséb nawo przyych do pracy lub skiby w Oddziale
w zakresie przepiséw dotygzych bezpieczsestwa i higieny pracy (skiy);

57) wspotpraca z Inspektorem Sanitarnym Ministrara®p Wewretrznych w zakresie nadzoru nad
higienicznymi warunkami pracy lub sdoy w Oddziale;

58) wspotpraca z Ratwowg Inspekcy Pracy w zakresie sprawowania nadzoru nad bezgisttzem pracy
w Oddziale;

59) wspotpraca z Wydziatem Koordynacji Dziatgprzy opracowywaniu i aktualizacji dokumentacji
dotyczcej planowania obronnego i dziatafaokryzysowe;.

2. Funkcjonariusze i pracownicy realigey zadania, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 25 - 40)grawnieni
do:

1) wstpu do wszystkich obiektéw i do pomiesziz€omendy Gtéwnej Strgy Granicznej i Oddziatu, przy
czym do pomieszcshe stacji szyfrowej istanowisk do przetwarzania infacji niejawnych tylko
wowczas, gdy nie jest wykonywana praca szyfrowaca@ z dokumentami niejawnymi;

2) wystpowania do kierownikbw komorek organizacyjnych Kowhg Gtownej Stray Granicznej
i komendy oddzialu oraz komendantow placéwek HtreGranicznej z zaleceniami uskoia
stwierdzonych zageen i uchybier stwarzajcych bezpérednie zagreenie paarowe ladz wybuchowe;

3) niezwlocznego wstrzymania pracy maszyny lub goneurzadzenia technicznego stwarzeggo
zagraenie paarowe hdz wybuchowe wrazie bezp@dniego zagreenia dlazycia lub zdrowia
funkcjonariusza petacego stube lub pracownika zatrudnionego w Komendzie Gloéwndjaky
Granicznej lub w Oddziale oraz dla mienia BgraGranicznej i natychmiastowego poinformowania
o powyzszym odpowiedniego kierownika komorki organizacyjkemendy Gtownej Stray Granicznej
lub Komendanta Oddziatu;

4) wgladu do dokumentdow dotygeych ochrony przeciwparoweyj;
5) zadania wyj&nien w sprawach ochrony przeciwjarowej;

6) wystpowania z wnioskiem odpowiednio do Komendanta GEgenStray Granicznej lub Komendanta
Oddziatu o:

a) wylaczenie z eksploatacji obiektéw i pomieszcae przypadku, gdy naruszenie przepiséw ochrony
przeciwpaarowej powoduje zaggenie paarowe iwynikajce ztego zagtenie dlazycia lub
zdrowia funkcjonariusza pehltego stibe lub pracownika zatrudnionego w Komendzie Glownej
Strazy Granicznej lub w Oddziale albo dla mienia $yr&ranicznej,
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b) zastosowanie sankcji dyscyplinarnych w stosurda funkcjonariuszy petacych shibe lub
pracownikéw zatrudnionych w Komendzie Glownej &fra Granicznej lub w Oddziale
nieprzestrzegagych przepiséw przeciwgarowych,

c¢) nagrodzenie funkcjonariuszy pejoych shibe lub pracownikédw zatrudnionych w Komendzie
Glownej Stray Granicznej lub w Oddziale wytdiajacych st w dziatalndci na rzecz poprawy
bezpieczéstwa pagarowego.

3. Funkcjonariusze i pracownicy realizcy zadania, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 41 - 38)grawnieni
do:

1) wsktpu do wszystkich obiektow i do pomieszaz@ddziatu, przy czym do pomieszézstaciji szyfrowej
i stanowisk do przetwarzania informacji niejawnytstko wowczas, gdy nie jest wykonywana praca
szyfrowa i praca z dokumentami niejawnymi;

2) przeprowadzania kontroli stanu bezpigéstea i higieny pracy (shby), przestrzegania przepiséw
i zasad dotycrych bezpieczestwa i higieny pracy (sby) na wszystkich stanowiskach pracy iziy
w Oddziale i w kadym innym miejscu wykonywania pracy lub petniertiazby;

3) niezwtocznego wstrzymania pracy maszyny lub ganerzdzenia technicznego w razie stwierdzonego
bezpdredniego zagreenia dlazycia lub zdrowia funkcjonariusza pednego stibe lub pracownika
zatrudnionego w Oddziale albo innych osob;

4) wgladu do dokumentoéw magych wplyw na bezpiecastwo i higier pracy (staby);
5) zadania wyj&nien w sprawach ochrony bezpiedséva i higieny pracy (skiby);
6) wystpowania do kierownikébw komérek organizacyjnych koehe oddziatu oraz komendantow

placowek Stray Granicznej z zaleceniami usgaia stwierdzonych zaggen i uchybier stwarzajcych
zagraenie dla bezpiecastwa i higieny pracy (skby);

7) wystpowania z wnioskiem do Komendanta Oddziatu o:

a) niezwloczne wstrzymanie wykonywania pracy lubnipmia shiby lub wyhczenie z eksploatacji
obiektow i pomieszcze lub innych miejsc wyznaczonych przez KomendantadzZixdu do
wykonywania pracy lub petnienia gy w przypadku stwierdzenia bezpedniego zagreenia dla
zycia lub zdrowia funkcjonariusza lub pracownikaaathienia Stray Granicznej,

b) zastosowanie kar padkowych (dyscyplinarnych) w stosunku do funkcjonazy petmcych shibe
lub pracownikédw zatrudnionych w Oddziale odpowiaetteych za zaniedbanie obaakow
w zakresie bezpiecastwa i higieny pracy (skiy),

c) nagrodzenie funkcjonariuszy peleych shibe Ilub pracownikéw zatrudnionych w Oddziale
wyrézniajacych sé w dziatalndci na rzecz poprawy warunkéw bezpietztva i higieny pracy
(stuzby);

8) niezwtocznego odsumia od stiby funkcjonariusza lub od pracy pracownika:
a) petnicego stube lub zatrudnionego przy pracy wzbronionej,

b) ktéry swoim zachowaniem lub sposobem wykonywapiacy lub pelnienia shby stwarza
bezpdrednie zagreenie dlazycia lub zdrowia wtasnego albo innych osdéb.

§ 21.Do szczegbtowego zakresu zada@srodka Konferencyjno - Szkoleniowego StyaGranicznej
w Otwocku naley :

1) obstuga recepcyjna spoitkanarad, szkolg konferencji i odpraw organizowanych przez jedkiost
organizacyjne Stig Granicznej lub urd obstugujcy ministra wiaciwego do spraw wewirznych;

2) obstuga recepcyjna delegacji zagranicznych jolinach przyjmowanych w ramach wspoétdziatania ze
Straza Graniczn;

3) obstuga recepcyjna spotkaorganizowanych w ramach dziatafso Gtownego Petnomocnika
Granicznego Rzeczypospolitej Polskiej ijego gasbw oraz petlnomocnikéw granicznych
poszczegoblnych odcinkdw granicyrfsawowej;
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4) prowadzenie gospodarki pokojamigmnymi;
5) koordynacja oraz prowadzenie harmonogramu wylstania Qrodka;
6) wspotpraca z podmiotami, o ktérych mowa w pkivizakresie wiciwosci Osrodka.

§ 22.Do szczegobtowego zakresu zaddtrzezonego Grodka dla Cudzoziemcow w Lesznowoli zwanego
dalej ,0csrodkiem”, naley:

1) przyjmowanie cudzoziemcow dosrodka na podstawie postanowienia inakazdus wraz ze
zgromadzoa w sprawie dokumentacgwiazam z procedus powrotows;

2) informowanie wtéciwego adu 0 umieszczeniu oraz o zwolnieniu cudzoziemcaadba;

3) umazliwianie kontaktow z cudzoziemcami przebya@jmi w csrodku, przedstawicielom instytucji
dziatapcych na rzecz cudzoziemcow iochrony praw cztowiekazedstawicielom placowek
dyplomatycznych akredytowanych na terytorium Rzpozpolitej Polskiej, przedstawicielom organow
scigania, wymiaru sprawiedlivgoi lub prowadzcych postpowania dotyczce wydalenia lub nadania
statusu uchatty;

4) wspoétdziatanie z organizacjami pozgtawymi i migdzynarodowymi w zakresie organizacji czasu
wolnego w trakcie pobytu wéoodku;

5) biezace monitorowanie stanu tagz/ch sk postpowan w sprawie zobowizania cudzoziemca do
powrotu oraz pogpowai prowadzonych przez Szefa Jdu do Spraw Cudzoziemcéw i Rado Spraw
Uchodzcdw w sprawach o nadanie statusu uclegdna terytorium Rzeczypospolitej Polskiej wobec
cudzoziemcow przebywgjych w agrodku poprzez dokonywanie sprawdze w systemach
informatycznych i bezpoedni kontakt z wiéciwymi organami;

6) prowadzenie dziatazmierzajcych do potwierdzenia tsamdci i wydania zasfpczych dokumentow
podr&y dla cudzoziemcow przebywsgych w grodku, wtym wykonywanie zadaoddzialowego
Punktu Kontaktowego do Spraw Identyfikacji i Povanet

7) prowadzenie dziatazmierzajgcych do identyfikowania oséb z kategorii wymaggih szczegodlnej
troski, w szczegdlni takich jak ofiary handlu lugmi, osoby wobec ktérych istnieje uzasadnione
przypuszczenig,e byty podmiotami przg/¢ traumatycznych;

8) przyjmowanie wnioskéw o nadanie statusu u¢hpad cudzoziemcow przebywaaych w grodku oraz
wydawanie cudzoziemcom, od ktorych pezgjwniosek o nadanie statusu uchogd tymczasowych
za&wiadcze tozsamdaci cudzoziemca,

9) informowanie podmiotu, do ktdérego statutowych owlizkéw naley organizacja pomocy
w dobrowolnym powrocie, o0 cudzoziemcach zakwaliflemych do tzw. grupy wediwej,
zainteresowanych programem dobrowolnych powrotéw;

10) dogczanie cudzoziemcowi przebywaemu w érodku decyzji administracyjnych i postanowiea
posrednictwem urzdzeh umazliwiajacych odczyt i zapis znakow pisma nasmiku papierowym lub za
posrednictwem sieci telekomunikacyjnych oraz odnotowagie wydania decyzji o zobogzianiu
cudzoziemca do powrotu w dokumencie pagiréudzoziemca;

11) wystpowanie z wnioskiem do Komendanta Oddziatu, ktare¥nodek podlega o wymierzenie kary
dyscyplinarnej cudzoziemcowi przebywegmu w érodku;

12) wystpowanie, po uzyskaniu stosownej opinii lekarza,nmoskiem do whéciwego adu o poddanie
cudzoziemca zabiegowi lekarskiemu, wtym zabiegaWirurgicznemu, jeeli zyciu cudzoziemca
zagraa powane niebezpieczstwo, lzdace nasfpstwem odmawiania przez niego przyjmowania
positkow;

13) wystpowanie z wnioskiem do wlaiwego adu o przedizenie okresu pobytu cudzoziemca
umieszczonego wsoodku w przypadkach okfélenych wustawie zdnia 12 grudnia 2013r.
0 cudzoziemcach oraz w ustawie z dnia 13 czerwd@B 0o udzielaniu cudzoziemcom ochrony na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;
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14) umaliwienie cudzoziemcom przebywsaym w cgrodku lub osadzonym w pomieszczeniach
przeznaczonych dla os6b zatrzymanych pokrycia kesztwiazanych z wydaniem iwykonaniem
decyzji 0 zobowjzaniu cudzoziemca do powrotu;

15) informowanie jednostek organizacyjnych SgraGranicznej, ktore zatrzymaly cudzoziemcow
0 poniesionych kosztach pobytu, a#mko wysokéci posiadanych przez cudzoziemc&rodkow
ptatniczych lkdacych w depozycie @wodka;

16) wydawanie postanowie o potaceniu nalenosci  z tytutu kosztéw zwizanych z wydaniem
i wykonaniem decyzji o zobowazaniu cudzoziemca do powrotu;

17) wydawanie postanowie o zabezpieczeniu mgkowym wskazanych skladnikbw matfowych
cudzoziemca, w przypadku gdy cudzoziemiec nieiunaleznosci z tytutu kosztow ustalonych we
wiasciwej decyzji, a ich poticenie zesrodkow pienéznych cudzoziemca, znajdigiych sé w depozycie
osrodka, nie jest mdiwie lub kwota tychsrodkow jest mniejsza od ustalonych w decyzji koaztd

18) ustalanie ryczaltu na pokrycie nalesci z tytutu kosztow zwjzanych z wydaniem iwykonaniem
decyzji o0 zobowjzaniu cudzoziemca do powrotu oraz pisemne zawiadaei otym fakcie
cudzoziemca;

19) ustalanie, w drodze decyzji administracyjntg, @idzoziemcow przebywsajych w grodku, wysokéci
kosztéw zwizanych z wydaniem i wykonaniem decyzji o zobgmaniu cudzoziemca do powrotu oraz
podmiotéw obowjzanych do ich pokrycia;

20) wydawanie postanowie o zwolnieniu Ilub o odmowie zwolnienia cudzoziemcaosrodka
w przypadkach ok&onych w przepisach ustawy z dnia 12 grudnia 203cudzoziemcach;

21) udziat w przygotowaniu projektow dotycych wykorzystywanigrodkow zagranicznych z funduszy
UE;

22) organizowanie sty w csrodku i nadzér nad wéaiwym jej petnieniem;

23) sprawowanie nadzoru nad cudzoziemcami przelygwai w csrodku, w tym przeniesionymi czasowo
do podmiotéw leczniczych;

24) nadzorowanie przestrzegania olxanjacych regulamindéw i poerlku dnia przez cudzoziemcow
przebywagcych w grodku;

25) prowadzenie pomieszdedla oséb zatrzymanych;
26) organizowanie, realizacja i nadzor nad wykonyemn czynnéci konwojowo- ochronnych;

27) doprowadzanie os6b zatrzymanych w trybie ipazikach okrdonych w przepisach Kodeksu
postpowania karnego i innych ustaw do wdavego organu Stig Granicznej, gdu lub prokuratury;

28) doprowadzanie cudzoziemcow, wobec ktérych pdaeae § postpowania okrédone w ustawie
z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach oraz temie z dnia 13 czerwca 2003 r. o udzielaniu
cudzoziemcom ochrony na terytorium RzeczypospoRejskiej, do organu St Granicznej, gdu,
prokuratury, jednostki organizacyjnej Policji, wajedy, Szefa Urgdu do Spraw Cudzoziemcéw,
przedstawicielstw dyplomatycznych, eddw konsularnych, placéwek opielazo-wychowawczych lub
podmiotéw leczniczych;

29) realizowanie oraz koordynowanie realizacji okaaku doprowadzania cudzoziemca:

a) ktéremu zostala wydana decyzja o zobaamiu cudzoziemca do powrotu podlega
przymusowemu wykonaniu zgodnie z usiandnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach,

b) ktéremu zostala wydana decyzja o wydaleniu paEpea przymusowemu wykonaniu zgodnie
Z ustawt z dnia 14 lipca 2006 r. o wjdzie na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, pabyoraz
wyjezdzie z tego terytorium obywateli fistw cztonkowskich Unii Europejskiej oraz cztonkéehi
rodzin (Dz. U. Nr 144, poz. 1043, z40 zm?),

¥ Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostagffoszone w Dz. U. z 2007 r. Nr 120, poz. 8180@8 r. Nr
216, poz. 1367, z 2010 r. Nr 82, poz. 531, z 20Nr©2, poz. 532 oraz z 2013 r. poz. 1650.
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c) podlegaicego przekazaniu, o ktorym mowa w ustawie z dniaczZE3wca 2003 r. o udzielaniu
cudzoziemcom ochrony na terytorium Rzeczypospdhtgkiej

- do granicy pastwowej albo do portu lotniczego albo morskiegagtaa, do ktérego cudzoziemiec
zostaje doprowadzony;

30) organizacja i wspoétuczestnictwo w przewozaelmzytowych obywateli pstw trzecich na podstawie
umoéw midzynarodowych;

31) wspdtuczestnictwo w realizowanym przez Kometala@townego Strgy Granicznej lub innego
komendanta oddzialu oboayzku doprowadzania cudzoziemcow od granicy do ptotoiczego albo
morskiego pastwa, do ktérego nagiuje wydalenie;

32) przekazywanie cudzoziemcéw do $eiavych organow celem wykonania decyzji o zobgainiu
cudzoziemca do powrotu;

33) organizowanie pobytu osobom przebyegin w grodku w czasie wolnym;
34) umaliwienie realizacji uprawni@ cudzoziemcow przebywggych w grodku;

35) podejmowanie dziata we wspotdziataniu ze Stba Zdrowia Nadwilanskiego Oddziatu Stigy
Granicznej z siedzibw Warszawie lub innym zewtrznym podmiotem leczniczym, ktére maja celu
zapewnienie opieki psychologicznej;

36) zapewnienie cudzoziemcom przebyggfch w grodku wigciwych warunkow socjalno- bytowych;
37) prowadzenie magazynu depozytowegimadka i pomieszczedla os6b zatrzymanych;

38) podejmowanie, we wspotpracy ze Zb Zdrowia Nadwdlanskiego Oddzialu Stég Granicznej
z siedzila w Warszawie lub innym zewtrznym podmiotem leczniczym, dziatazmierzajcych do
zapewnienia opieki lekarskiej oraz \gavych warunkow sanitarno — epidemiologicznych iizadku
w obiektach érodka;

39) wspdtdziatanie z komorkami organizacyjnymi kawhe oddziatu w zakresie zapewnienia $eiavych
warunkow dla cudzoziemcéw przebywaych w Grodku;

40) realizowanie przedsizie¢ zwigzanych z planowaniem obronnym oraz w sytuacjaclzylegwych
w zakresie wigciwosci osrodka.

§ 23.Do szczegoOtowego zakresu zad&lydziatu Zabezpieczenia Technicznego male

1) opiniowanie wnioskOéw o obserwacjzdarzé na drogach oraz winnych miejscach publicznych
w zakresie organizacyjnych i technicznychiwosci realizacji zada;

2) realizowanie czynrioi obserwowania irejestrowania zdatzea drogach oraz w innych miejscach
publicznych, atake sprawowanie nadzoru nad obiegiem dokumentacjiakresie wiaciwosci
Wydziatu;

3) wykonywanie czynnizi operacyjno-rozpoznawczych na potrzeby realizowhrrada, w tym rownie
przy wykorzystaniu dokumentéw legalizacyjnych iduszu operacyjnego;

4) ustalanie i identyfikacja os6b ujawnionych wgasie obserwacji, w tym z wykorzystaniem dpst/ch
baz danych;

5) przetwarzanie i analiza informacji oraz dokuraepttechnicznej, uzyskanych w trakcie realizowdnyc
zada;

6) inicjowanie i planowanie zakupdw sptz techniki operacyjnej,atznaci isrodkéw transportu na
potrzeby niejawnych dziateobserwacyjnych;

7) planowanie, organizowanie idokumentowanie dpalenia zawodowego dla funkcjonariuszy
i pracownikow Wydziatu;

8) prowadzenie ewidencji spite | wyposaenia techniki operacyjnegtacych na wyposgeniu Wydzialu;
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9) utrzymanie w sprawrioi sprztu i wyposaenia technicznego niegthego do realizacji zleconych
zada;

10) wspotpraca z innymi organami i podmiotami wreske prowadzenia obserwacji irejestrowania
zdarzé na drogach i w innych miejscach publicznych.

Rozdziat 3.
Szczegotowy zakres zadestanowisk samodzielnych

§ 24.1. Do szczegbtowego zakresu zadadcy prawnego natg:

1) wykonywanie pomocy prawnej na rzecz Komendan@dzu jako terenowego organu Sira
Granicznej, w szczegOllai:

a) opracowywanie na polecenie Komendanta Oddzatuigrawnych,
b) zasgpstwo prawne i procesowe Komendanta Oddziatu,

c¢) opracowywanie informaciji dla Komendanta Oddziddtyczcej przepiséw obowkzujacych w Stray
Granicznej,

d) opiniowanie pod wzgtlem legislacyjnym projektow normatywnych aktow pngeh;

2) uczestniczenie w prowadzonych w imieniu Komemaa®ddzialu rokowaniach zmierzaych do
nawigzania, zmiany lub rozwkania stosunku prawnego;

3) wykonywanie innych zadazleconych przez Komendanta Oddziatu agoggh bezpéredni zwizek
z obstug prawra Komendanta Oddzialu zgodnie z zasadami ééngmi w ustawie z dnia 6 lipca
1982 r. o radcach prawnych (Dz. U. z 2010 r. Nrgk, 65, z pgn. zm?).

2. Radca prawny jest uprawniony do veggiwania w charakterze petnomocnika Komendanta @édzi
w postpowaniu gdowym, sdowo-administracyjnym lub administracyjnym.

§ 25.1. Do szczegotowego zakresu zattapelana nalsy:

1) sprawowanie opieki duszpasterskiej wobec funiajiszy petnicych shibe i pracownikéw
zatrudnionych w Oddziale oraz ich rodzin;

2) zgtaszanie waniejszych przedsivzie¢ duszpasterskich kierownictwu Oddziatu;
3) wspotpraca z kierownictwem Oddziatu w sprawagbzghasterstwa;
4) udziat w odprawach i uroczystsach organizowanych przez kierownictwo Oddziatu.

2. Kapelan jest uprawniony do wykonywania czyuioduszpasterskich wynikgych z przepiséw
regulupcych stosunek gstwa do danego koiota lub zwhzku wyznaniowego.

Rozdziat 4.
Terenowe organy Stray Granicznej znajdujace s¢ w terytorialnym zasiegu dziatania Oddziatu oraz
komorki i jednostki organizacyjne pozostagce na zaopatrzeniu Komendanta Oddziatu

§ 26.W terytorialnym zasigu dziatania Oddziatu znajdujsic nast¢pujace terenowe organy Sia
Granicznej:

1) Komendant Placéwki Strp Granicznej Warszawa — @kie im. gen. bryg. Waleriana Czumy;
2) Komendant Placowki St Granicznej w Bydgoszczy;

3) Komendant Placéwki Strg Granicznej w Lodzi;

4) Komendant Placéwki Strg Granicznej w Kielcach;

5) Komendant Placowki St Granicznej Warszawa — Modlin.

Y Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostagjtoszone w Dz. U. z 2010 r. Nr 47, poz. 278, 200, poz.
1326 i Nr 217, poz. 1429, z 2011 r. Nr 106, poZ BRr 142, poz. 830 oraz z 2013 r. poz. 829 i 1247
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§ 27.1. Komendant Oddziatu zapewnia obstulpgistyczry ifinansowas Komendy Giownej Stray
Granicznej.

2. Na zaopatrzeniu materiatowo-finansowym Komenal@ddzialu pozostaje Komenda Gtéwna Stra
Granicznej, o ile odibne przepisy nie stanoainaczej.

3. Komendant Oddzialu realizuje zaopatrzenie, oyktdmowa w ust. 2, w uzgodnieniu z kierownikami
wihasciwych komérek organizacyjnych Komendy Gtéwnej SyraGranicznej w sposob planowy, w toku
realizacji planu finansowego i zamowipublicznych Oddziatu.

4. Realizacja zamdwte jednostki, o ktérej mowa w ust. 1, przekragzaj maliwosci wynikajace
z planu finansowego Oddziatu, w tym potrzeb doyah, odbywa siwytacznie po przekazaniérodkéw na
ten cel przez dysponentaodkow budetowych. Wnioski w tej sprawie sktadakierownicy komoérek
organizacyjnych Komendy Gléwnej StyaGranicznej.

5. Komendant Oddziatu, w uzgodnieniu z kierownikamitasciwych komorek organizacyjnych
Komendy Gtownej Strgy Granicznej, mge powierzy mienie, ktérego jest dysponentem, funkcjonariuszom
tych komérek, zgodnie z ogsnymi przepisami.

Rozdziat 5.
Strona internetowa i Biuletyn Informacji Publicznej

§ 28.1. Komendant Oddziatu wyznacza administratora gtioternetowej Oddziatu.
2. Administrator strony internetowej odpowiadaeaniczne jej dziatanie.
3. Administrator strony internetowej nie odpowiadetréé¢ publikowanych materiatow.

§ 29.1. Komendant Oddzialu wyznacza redaktoréw stronulddynu Informacji Publicznej (BIP)
Oddziatu.

2. Redaktorzy strony BIP Oddzialu odpowiadaga umieszczanie i aktualizowanie informacji
publikowanych na stronie.

Rozdziat 6.
Organ opiniodawczo-doradczy przy Komendancie Oddzia - kolegium

§ 30.1. Przy Komendancie Oddziatu dziata kolegium jakgan opiniodawczo-doradczy.

2. W skiad kolegium wchodz funkcjonariusze petacy stwbe w Oddziale powotani decygj
Komendanta Oddziatu.

3. Do udziatu w posiedzeniach kolegium KomendardZatu mae zaprasza
1) naczelnika Wydziatu Il Biura Spraw Wewtrenych Stray Granicznej;

2) nie kpdacych cztonkami kolegium komendantow placowek S8tr&ranicznej, jeeli omawiana na
posiedzeniu problematyka dotyczy podlegtych im gleek;

3) w uzasadnionych przypadkach —#alknne osoby.
4. Kolegium pracuje na posiedzeniach zwolywanya@epiKomendanta Oddziatu.
5. Posiedzeniom kolegium przewodniczy Komendantzizdial.
6. Poradek posiedzekolegium ustala Komendant Oddziatu.

7. Zagadnienia wymaggje rozpatrzenia przez kolegium opracowywanend polecenie Komendanta
Oddziatu albo z inicjatywy cztonkoéw kolegium w past projektow odpowiednich dokumentow (decyzji,
planéw, sprawozdalub informacii, itp.).

8. Merytoryczne opracowanie projektow odpowiednadkumentéw naley do wiaciwego w danej
sprawie kierownika komérki organizacyjnej komendydmiatu, ktéry przeprowadza wgine uzgodnienia
projektéw dokumentéw z zainteresowanymi, przed szgoiem ich kolegium.

9. Komendant Oddzialu me powolywa zespoly w celu przygotowania materialdw lub opreaoia
zagadnié bedacych przedmiotem posiedz&olegium.
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10. Zagadnienia dalace przedmiotem posiedzenia kolegium referuje cHorelegium, ktory
przygotowat projekt dokumentu, albo ktory zostakzwsiczony przez Komendanta Oddziatu.

11. Z posiedzenia kolegium spatdza s¢ protokot zawierajcy ustalenia i wnioski w sprawach, ktére
byly rozpatrywane.
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